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1) VISAO GERAL DO SISTEMA

Ao acessar o link de direcionamento existente no sitio do municipio na internet, o usuario sera
redirecionado para a pagina inicial do sistema DEISS com a seguinte tela inicial:

«# DEISS - Declaragdo Eletrénica do Imposto Sobre 5... ﬁ -

Prefeitura Municipal de

Tamanho da fonte

Acesso geral * _a|e_

ﬁ Identificacao do contador

LY Area restrita
o @ Area piiblica - Acesso rapido

e a—

Usudrio: EI
+ Solicitacdo de Cadastro
Informe a sequéncia: :l 1140 -+ Contribuinte Eventual
-+ Emissdo da Guia de Recolhimento

N — + Layout Arquivos TXT

+ Layout Arguivos TXT bancos

MO AEEERR R L Valkdache arame bancos

DHEEEEEER el e e 2colo Retenco
AnnnnneiSEE e e

Maidsculas

Clique nos links abatco

H& de se mencionar que o sistema podera ser utilizado em qualquer navegador de internet
(browser) que ja esteja pré-instalado junto ao sistema operacional da méaquina que esteja utilizando
(Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, etc), diretamente através da rede mundial de
computadores (internet).

A tela acima apresentada pode apresentar variacGes conforme a opcdo do municipio, entre
utilizacdo ou ndo de teclado virtual para acesso, e limitacdo (ou ndo) de alguns menus de acesso rapido.
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2) AREA PUBLICA — ACESSO RAPIDO

Todas as funcdes disponiveis na Area Publica podem ser acessadas diretamente pelo
cidad@o/contribuinte dispensando-se o cadastramento de senha. Trata-se de funcgdes especificas de acesso
rapido e informacOes gerais e gerenciais do sistema e da arrecadacdo municipal de ISS (imposto Sobre
Servigos).

@ Area piblica - Acesso rapido
Cligue nos links abaixo

Solicitacac de Cadastro
Contribuinte Eventual
Emissdo da Guia de Recolhimento
Layout Arquivos TXT

Layout Arquivos TXT bancos
Validacao de Arquivos
Validacdao arquivo bancos
Consulta Protocolo Retencao
Fale Conosco

Informacoes Gerais
Indicadores gerenciais

2.1) Solicitacao de Cadastro

Para que os usuarios/escritorios/contadores possam ter acesso ao sistema DEISS é necessario que 0s
mesmos procedam ao cadastramento de usuério e senha junto a administragdo municipal. Para tanto, de
maneira on-line, € possivel efetuar a solicitacdo de cadastro, com o preenchimento das informagdes abaixo:

ﬁ Solicitacdo de Cadastro

CRC | |
CNPJ | |
Razdo Social | |
Endereco |D EI | EI |'|r|D

Complemento Endereco | |

Inscricio Municipal [0 |

Mome Contador Respoensavel | |

ced | Bairro[o |E =
Municipio| | UF[ ]
Telefones] | [ |

Fx[ ]

Emﬂi| |

Empresa fornecedora do software

Telefone do fornecedor |:|

Email do fornecedor |
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Em face da praticidade de comunicacdo pela rede mundial de computadores, os campos de e-mail sdo
de preenchimento obrigatorio, assim como as informacdes basicas de endereco e telefone para contato.

2.2) Contribuinte Eventual

Essa funcdo encontra-se disponivel para que os contribuintes que ndo pertencem ao municipio (que ndo
possuem cadastro no municipio) e que precisam recolher o tributo para o municipio em razdo do local da
prestacdo do servigo, possam, de maneira simples efetuar o lancamento pela declaragéo de notas, de maneira
on-line.

Para tanto, ao clicar na opcdo contribuinte eventual, o sistema ird disponibilizar a tela de acesso as
informacdes de lancamento, solicitando o CPF/CNPJ cadastrado conforme tela que segue:

ﬁ Contribuinte Eventual

L Contribuinte eventual

E 1
cPricNP): [ | m
v o 4

Jeclaracao Elefrdnica de 155

O sistema automaticamente ira proceder a analise da existéncia (ou ndo) de cadastro junto a
administracdo fazendéaria para o CPF/CNPJ informado, onde, caso 0 mesmo ja exista, serd informado em tela.

Caso o contribuinte ndo possua qualquer cadastro junto ao municipio, 0 mesmo podera efetuar, de
maneira rapida e pratica o seu cadastramento onde Ihe sera apresentada a tela a seguir:

Cadastro de Empresas

CHPJ | |
Razido Social | |

Nome Fantasia | |

Endereco | |nro|

Complemente Endereco | |
captalSocal [ ]
CEP [ ]exas03s000  Bairro|

E=stado -

Municipio -

Email | Ex: xocooou@ooon:. com.br
Descricdo Atividade
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Preenchidos tais dados, o sistema disponibilizara as fun¢des de lancamento de notas conforme segue:

Méz/&no: 1 = [ 2010 =
Tipo de Mota:  (E) Emitidas

[ oncorotax [ vt uia |

Reimprimir Guias Anteriores

Selecionada a op¢do “Lancar Notas” o sistema ird dispnibilizar as op¢des de lancamento das
informacgdes, conforme tela de exemplo que segue:

Méziino: 10 « | 2010
Tipe de Nota . [E) Emitidas

Nota Fiscal
sérieNF [ ]
Nrvotacfo |
Tipo Recelhimento :  (P) Imposto proprio -
Dia Emissdo :El
CPRICNP) Tomador | |
Valor Total da Mota :

Nome tomador fora municipio :|

Cidade : [ ur:[ ]

Observacies : | |
ltens Hota Fiscal
Excluir Cod. Servigo Valor Base Calculo Aliquota Imposto (Valor Imposto
g
0 |®/o.00 | [0,0000 | 0,00
0 |®/o,00 | [0,0000 | 0,00

Fara excluir um item da nota margue o item na coluna Excluir e cligue o botde "Confirmar”. Fara eliminar toda a nota cligue ne botdo Exdluir,

Efetuado o langcamento das informagdes, basta clicar no botdo confirmar para gravar as informacoes, e,
depois no botdo “Emitir Guia” para que o sistema efetue o registro e emissdo da guia de recolhimento para
pagamento nas agéncias bancérias conveniadas.

2.2.1) Tipos de recolhimento

A) Notas Emitidas
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Més/ano: 1 - [ 2010 w

Tipo de Nota .  [E) Emitidas

Lancar Notas Ematir Lwma

Hota Fiscal

<] <]>]>1] selecionar |

sérieNF [ ]
| Recuperar

Tipo Recolhimento ;| (P} Imposto praprio

[P} Imposto priprio
[S] Imposte retide na fonte
(F) Imposto substituide fora do municipio

1) (P) Proprio = ISS devido pelo proprio emissor da Nota Fiscal

2) (S) Imposto Retido na Fonte = ISS devido pelo tomador do servico, onde o tomador é
estabelecido no municipio onde esta sendo feita a declaracdo. Nesse caso € obrigatorio a

informacéo do CNPJ/CPF do tomador do servigo.

3) (F) Imposto Substituido fora do municipio = ISS devido pelo tomador do servi¢co, onde o
tomador é estabelecido fora municipio onde esta sendo feita a declaracdo. Nesse caso é obrigatoria

a informacéo do CNPJ/CPF do tomador do servico.

B) Notas Recebidas

Mésldno: 1« J 2010 w

Tipo de Mota: (R} Recebidas

Lancar Notas Emitir Guia
Hota Fiscal
<] <]>]>1] Selecionar |
sérienF[ ]

Tipe Recolhimento | (F) Imposto substituide fora do municipio

[F} Imposto substituide fora do municipio
(S) Imposto substituide

-

1) (F) Imposto substituido fora do Municipio = ISS retido pelo tomador do servico, porém, recolhido

fora do municipio onde esté sendo efetuada a declaracéo.

2) (S) Imposto Substituido = ISS retido pelo tomador do servico e devido no municipio onde esta sendo

efetuada a declarac@o. Nesta opcao ird gerar valor a pagar.

2.2.2) Reimprimir guias anteriores

Ha possibilidade de que o contribuinte reimprima guias de recolhimento anteriormente emitidas para o
mesmo contribuinte que esta acessando a fungéo através dos atalhos existentes, conforme imagem abaixo:

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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Reimprimir Guias Anteriores

Més Ano|Nro Guia|Data Emissao|Imposto Emitido Imposto Retide Reimprimir
512010 3.228|01406/2010 10:45 500,00 0,00 @

52010 3.24818M 02010 16:41 6,00 0,00 @

Para tanto, basta clicar na opgdo reimprimir disponivel ao lado das informagdes de cada guia ja
emitida.

2.3) Emissao de Guia de Recolhimento

Através desta funcéo é possivel fazer o pagamento antecipado, sem efetuar a declaracdo de movimento
econdmico, para determinado contribuinte em determinado més de competéncia. Contudo, frisa-se que, essa
modalidade, apés registrado o pagamento da guia emitida, cria um “crédito” para o contribuinte, mas, depende
da declaragdo do movimento econdmico posterior para que ocorra a correta compensagdo entre o “crédito”
criado e o movimento declarado (“débito”).

Dessa forma, efetuado o pagamento de tal guia, e apds, ndo sendo feita a declaracdo do movimento,
ocasionara, quando for efetuada a declaracdo do més de competéncia em comento, um abatimento do valor
pago antecipado em relacdo ao valor calculado no momento do fechamento da declaracdo. Sendo assim, para
correto funcionamento, é necessario que as informaces referentes a tal guia emitida sejam também declaradas
antes do fechamento da declaragdo daquele més especifico de competéncia.

“ Emissdo da Guia de Recolhimento

Més/ano Competéncia: 1 w [ 2010 w

Apos selecionado o cadastro do contribuinte, 0 més de competéncia e ano, o sistema habilitard os
campos de digitacdo dos valores totais de imposto préprio e imposto substituido, conforme segue:

Cadastro: 1@ TESTE PROPRIETARIO

MésiAno Competéncia: [zo1d]

Imposto Emitide: [o,00 |

Imposte Retide: [o,00 |

Observacio:
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Salienta-se que esses valores ja devem ser langados diretamente em reais. N&o se trata de soma de base
de célculo, mas sim ja do valor que efetivamente deseja-se recolher em reais, separadamente em Imposto
Proprio e Imposto Substituido/Retido.

Apos a informagao dos valores basta clicar no botao “Emitir Guia” e o sistema efetuard o langamento
do valor e a emissdo da guia para pagamento nas agéncias conveniadas.

2.4) Layout de Arquivos TXT

Em tal opgdo encontra-se disponivel o layout que os arquivos de textos devem ser gerados para
importacdo de informacdes no sistema DEISS de maneira automatizada. As orientacdes estdo disponiveis on-
line a qualquer momento, com exemplos e descricdo de cada informagdo necessaria para processamento
adequado.

2.5) Layout de Arquivos TXT - Bancos

Em tal opc¢do encontra-se disponivel o layout que os arquivos de textos especificos para as instituicdes
financeiras que declaram via COSIF e que devem ser gerados para importacdo de informacdes no sistema
DEISS de maneira automatizada. As orientacdes estdo disponiveis on-line a qualquer momento, com exemplos
e descricdo de cada informacgdo necessaria para processamento adequado.

2.6) Validacédo de Arquivos

Em tal opgdo, o sistema ira fazer analise dos arquivos de texto para importacdo da movimentacdo de
maneira automatica pelo DEISS das movimentagdes econdmicas dos contribuintes. O sistema ndo procedera a
importacdo, mas sim tdo somente a analise da validade do arquivo para fins de testes.

@Ajuda

Ultimo arquive transferide:
SELD32008.txt (4621 bytes), transferido em 02/04/2008 16:53:25 Consultar/Atualizar
Clique aqg Ui para realizar uma transferéncia de um nove arguive.

Validar arquivo

Arquivo|CMC |Lote |Nro Nota|Erro|Erro Linha |Descricao do Erro

As criticas, se existentes serdo exibidas com suas respectivas descricbes e o arquivo podera ser
reprocessado quantas vezes for necessario.
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2.7) Validacédo de Arquivos - Bancos

Em tal opcdo, o sistema ira fazer analise dos arquivos de texto para importacdo da movimentacdo de
maneira automatica pelo DEISS das movimentagdes econdmicas de instituicbes bancérias. O sistema nao
procederd a importacdo, mas sim tdo somente a analise da validade do arquivo para fins de testes.

@Ajuda

Ultimo arquive transferide:
SELD32008.txt (4621 bytes), transferido em 02/04/2008 16:53:25 ConsultariAtualizar
Clique &g Ui para realizar uma transferéncia de um nove arguive.

Validar arquivo

Arquivo|CMC |Lote|Nro Nota |Erro|Erro Linha|Descricao do Erro

As criticas, se existentes serdo exibidas com suas respectivas descricbes e o arquivo poderd ser
reprocessado quantas vezes for necessario.

2.8) Consulta Protocolo de Retencao

Caso algum contribuinte que tenha sofrido retencdo queira consultar se a mesma realmente foi
declarada e efetuada para a administracdo municipal, pode fazer a conferéncia de tal informagdo de maneira
on-line pela fungdo consulta protocolo de retencéo, bastando preencher os dados conforme segue:

@njuda

Parametros para consulta:

Namera do Protocolo Cl

CNPJ de Prestader: | |

Chave de Autenticidade: | |

Consultar

O sistema efetuara a consulta no banco de dados do protocolo informado e indicara a sua autenticidade
(ou ndo) em tela para consulta.
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2.9) Fale Conosco

Espaco destinado a contato com os agentes do municipio para esclarecimento de duvidas e sugestoes.

Fale conosco

Utilize este espaco para fazer sugestdes, dar opinides ou tirar ddvidas. Um espacgo onde vocé pode contribuir para o aprimoramento
coentinue da qualidade dos servicos prestados.

E-mail

Nome™ |

E-mail* [ |

Cidade | |

Mensagem™

* Preznchimento cbrigatdric.

2.10) Informacdes Gerais

Local destinado ao armazenamento de perguntas e respostas freqlentes de uso do sistema DEISS, de
livre manutencdo por parte do Municipio, com indicac@es de legislagdo e manuais do sistema.

2.11) Indicadores Gerenciais

Local destinado a divulgacdo de informacdes gerenciais sobre a arrecadacdo e declaracdes dos
contribuintes lotados no municipio para transparéncia de informacdes.

Para tanto, basta informar o0 més e ano de competéncia a ser consultado inicial e final e clicar no botdo
“gerar”, conforme imagem abaixo. Serdo carregadas em tela as informacdes gerenciais disponiveis ao acesso
publico.

“ Indicadores gerenciais

Méz /[ Anoinicial: 1 » [ 2010 w

Més [ Ano final: -| /2010 w

| Gerar |

Pagina 11 de 44

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO

Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193 R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280 Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277 Fone: (55) 2103.2277



®Duecto

INFORMATICA PARA GESTAO PUBLICA

www.duetotecnologia.com.br

Valores pagos
Resumo de declaragies Pas

200.000 .
120,000 \alar B Simples
impasts B Raiido
ratidn i a Evenbual
50,000 B vaior 150,000 retide
imposta [l Eventual
efritides 5 praprio
2 £
:f.l 60,000 B Cuantidade 3 100,000 W Prépric
- de
declaraches
50,000
30,000 50,000
0 N s — P — — |
b “g' 112008 2008 52008 TI2008 a/2008 1172008
@:’E QQ \q-ang -?_U\" QD' q’ﬁﬁ ?—d@ '1'0% l’uﬁg LQUQ t& 212008 412009 62009 BiZ009 12008 122008

Ty
Sl L ad ;\0’ <o aF
eﬂ’“ @ ga s e m"i\ cn-'- ﬁ“’ eﬂ*’"

Cobiijiet

Competéneias

" Langamento de notas por dia
Declaragoes entregues fora do prazo

B Dia -
M Dia 2

Dia 3
B Dia 4
Wi s
|_IPTEN
W Cia?
W Cia 8
W D= g
W Dia 10

3) ACESSO RESTRITO

O acesso a Area Restrita somente estara disponivel ao contribuinte/contador que solicitar
acesso mediante o preenchimento das informagdes disponiveis na fung¢do “solicitagdo de acesso” da area
publica, e, apds liberacdo desse acesso por parte da administracdo municipal.

Para que as movimentagdes da contabilidade de determinado contribuinte possam ser feitas
através do sistema DEISS, por meio do link disponibilizado na pagina da Prefeitura Municipal na internet,
é necessario, primeiramente, que 0s escritdrios contabeis e/ou contadores dos referidos contribuintes
possuam cadastro de senha de acesso ao sistema. Sendo assim, abaixo, antes de adentrar nas funcdes
especificas do sistema DEISS, serdo abordados os passos necessarios ao cadastramento de senhas e
funcbes parametrizaveis necessarias para inicio dos trabalhos no sistema.

Para 0 primeiro acesso, 0 usuario receberd por e-mail a liberagdo de acesso para
posteriormente cadastrar sua senha, conforme segue.

3.1) Solicitacao de Cadastro

Vide item 2.1 do presente manual.
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3.1.1) Primeiro Acesso na Deiss

Todo usuario no seu primeiro acesso devera cadastrar sua senha para que possa efetuar a autenticacdo

no sistema. Abaixo se exibe a tela de cadastramento de senhas.

“ Identificacdo do contador

Contabilidade
Codigo Usuario 1

Mome Usuario

Senha Anterior | |

Mova Senha | |

Confirmacio | |

Observagdo: sua senha deve obedecer 4= seguintes regras:
a) deve obrigatoriamente possuir no minimo 8 & no maximo 20 caracteres;
b} deve ser composta de letras E ndmeros;
c) deve utilizar letras mailsculas E minisculas.

exemplo de uma senha valida: "Giiss2004

Obs.: caso seja o primeiro acesso sem nenhuma senha cadastrada, a “senha anterior” devera
ser deixada em branco. Utilizar-se-a o campo “nova senha” e “confirmacdo de senha” para o
cadastramento da primeira senha de acesso, bastando, apoés a informacdo da senha clicar no botdo

“confirmar”.

3.1.2) Dados da Contabilidade

Ao efetuar o primeiro acesso na DEISS, acessando o item “Dados da Contabilidade™ € possivel conferir

os dados cadastrais. Abaixo apresentamos a tela.

Observacgdo: Estando os dados certos ou errados vocé deve clicar no botdo confirmar. Esta observagao
vale somente para o seu primeiro acesso. Nos demais clique no confirmar somente para efetuar as alteragdes.

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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@njuda

Contabilidade 4311157000122
CRC 9999

CHPJ 4311157000199

Razéo Social [DUETO TECNOLOGIALTDA
Endereca [0 [@ [PERNAMBUCO & nr 1224

Complemento Endereco |CASA
Inscrigio Municipal [1234

Mome Contador Responsavel
CEPRP

Municipio

Telefones

Fax

Email

Empresa fornecedora do software

Telefone do fornecedor

|TH IAGO QUADRO CARDOS0

900000000 | Bairra|0 f@ [AVEGANTES

FORTO ALEGRE | UFRs |
[21182200 | [21182212 |
21182209

duetotecnologia@terra.com.br |

1]

Email do fornecedor

Confirmar

3.1.3) Contabilidades Residentes no Municipio

Sendo os dados pertencentes a contabilidade do municipio, 0os campos Endereco e Bairro devem ser
preenchidos com o codigo do logradouro e codigo do bairro deixando as respectivas descrigdes em branco.
Caso ndo se saiba os codigos do logradouro e bairro, poderdo ser utilizados 0s recursos de pesquisa, que podem
ser acessados atraves dos botdes presentes ao lado dos respectivos campos.

Ao confirmar os dados, a descrigdo destes campos sera preenchida automaticamente, desde que tenha
sido deixada a descrigdo em branco.

3.1.4) Contabilidades Nao Residentes no Municipio

Sendo os dados pertencentes & contabilidade de fora do municipio, os campos Endereco e Bairro
devem ser preenchidos com o codigo do logradouro zero e cddigo do bairro zero, e deverdo ser utilizados 0s
campos descrigdo para colocar o nome do bairro e nome do logradouro.

3.2) Menus de Acesso Restrito

Ao efetuar a autenticagdo no sistema pela utilizacdo de usuario e senha especificos, o sistema
disponibilizard o uso de menus de acesso restrito, 0s quais se encontram subdivididos em grupos conforme o
assunto a ser tratado dentro do sistema, conforme a tela de exemplo que segue.
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Menu do sistema ¥ ey
Cadastro

Declaragéo

F;:Farnentu de DEE'ET&Q‘SD de Movimento Eco
Emissdo da Guia de Recolhimento
Informages Gerais

Consulta

Acesso geral

MASTER - Sair do sistema

- -

Cadastro de Usudrios

Empresas por Contador

nimico  Injcializar Senha

Dados da Contabilidade

Informagoes Gerais Sobre o Sistema DEISS

Fechamento de Declaracdo de Movimento Econémico

No link Abaixo encontra-se disponivel em formato PDF o Manual Completo Iustrado do Sistema DEISS:

Marmal Completo do Sistema DEISS

Tamanho da fonte

ole-

Emissdo da Guia de Recolhimento Enviar Arquivos

3.2.1) Cadastro

3.2.1.1) Empresas por contador

Nesta opcdo os colaboradores da area de Contabilidade poderdo consultar quais empresas estdo
vinculadas ao seu cadastro (CRC) junto ao banco de dados da administracdo municipal, além de vincular ou
desvincular cadastros de contribuintes.

ﬁ Empresas por Contador

Contabilidade :

Fittrar por : |'§' Todas as Empresas (_) Cadastre () cned (D) Razde Suciall
Situacdo:  Ativo -
com: [ ]

|_consuitar ] Limpar |

Desligar |Acessar ARCidaddo |Cadastro|CHPJ Home Empresa Situagdo
£ [ 5 DUETO TECNOLOGLA LTDA Adtivo
L [+ 4 DUETO TECNOLOGLA LTDA Ativo
£ [+ 3 TESTE DEISS Ativo
- [ = TESTE DEISS Ativo
" [+ 1 TESTE PROPRIETARIO Ativo
Pagina(s): 1
“incular Empresa
Cadastro: [0 &

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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3.2.1.1.1) Consultando Empresas

A consulta de empresas pode ser filtrada por nimero do cadastro, CNPJ, Razdo Social ou sem filtro,
selecionando a opcdo todas as empresas. Serdo visualizadas somente as empresas vinculadas a area de
Contabilidade do usuario autenticado, ou seja, somente aqueles cadastros que estiverem vinculados ao CRC do
contador que acessou o0 sistema no banco de dados da Administracdo Municipal. Ao digitar o dado a ser
pesquisado, vale lembrar que ndo se devem usar pontos, tracos, etc, digitando somente numeros para apos
clicar no botdo consultar.

3.2.1.1.2) Vinculando uma Empresa

Na parte inferior da tela, poderd visualizar o conjunto “Vincular Empresas”, onde basta colocar o
numero do cadastro e clicar no botdo Confirmar. Para que a empresa seja vinculada ela ndo pode ter vinculo
com outra Contabilidade. Caso essa empresa j& possua vinculo com outra contabilidade, devera,
primeiramente, o contador/escritério responsavel anterior da empresa, proceder a desvinculacdo desta para
depois o sistema habilitar a vinculacdo a outrem. Nestas situagdes é necessario estabelecer contato com a
administracdo municipal para orientaces.

Além disso, encontram-se disponiveis para consulta todas as empresas que ndo possuem vinculagéo a
nenhum CRC no banco de dados da Administracdo Municipal, bastando, para tanto, clicar na seta amarela de
acesso para abertura da pesquisa de cadastros. Salienta-se que somente 0s cadastros ndo vinculados a nenhuma
contabilidade estardo disponiveis para busca.

& Consulta CMC Sem Contador - Windows Internet Explorer =HACH X

|@ http://localhost:B080/ deiss/servlet/br.com.cetil.ar.gips.hconsultacmeserncontador?l 4311157000199,0 | L |

Home : |

RegistrosiPagina: [El «
Informe uma parte do nome a ser pesguisado

Fechar

Vincular Empresa
Cadastro: _lﬂ

3.2.1.1.3) Desvinculando uma Empresa

Para desvincular um contribuinte, na tabela onde sdo exibidas as empresas, na primeira coluna,
encontra-se disponivel o botdo “desligar”, onde basta clica-lo para desvincular a empresa, conforme imagem
acima disponibilizada.
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3.2.1.2) Cadastro de Usuérios

Cada colaborador da area de Contabilidade deve ter seu proprio usuério. Este requisito se deve para que
o histérico de acesso e operagdes feitas no sistema esteja correto.

Para cadastrar um usuario basta acessar o item “Cadastro de Usuarios”. Abaixo exibimos a tela de
cadastro de usuérios. Preencha o campo Nome Usuario e Selecione o Perfil. O perfil de usuério informa quais
as fungdes em que o usuario a ser criado tera acesso.

Em breve sera possivel o contador criar os perfis proprios de sua contabilidade.

@njuda

Contabilidade 4311157000189

Cddigo Usudrio D "y

MNome Usudri-3|

Stuacio | Ativo
Confirmar Limpar

Adicionar Perfil

IEI Contador
IEI Contador-Aux

Observagao: sua senha deve obedecer 3s seguintes regras:

a) deve obrigatoriamente possuir no minime 8 e no maximo 20 caracteres;
b} deve ser composta de letras E nimeros;

c) deve utilizar letras mailisculas E mintsculas.

exemplo de uma senhavalida: "Giiss2004

Ap0s preencher os dados e confirmar, o usuario estara criado. A senha deve ser definida pelo proprio
usuario em seu primeiro acesso.

3.2.1.3) Alteracéo de Senhas

Embora a fungdo tenha o nome de “alterar senha” é a mesma utilizada no primeiro acesso ao sistema.
Ela é responsavel para a criacdo da primeira senha do usuario, e para isto deverdo ser observados 0s seguintes
requisitos: A) a senha deve obrigatoriamente possuir no minimo 8 e no maximo 20 caracteres; B) deve ser
composta de LETRAS e NUMEROS; C) deve utilizar letras MAIUSCULAS e MINUSCULAS. Exemplo de
uma senha valida: "Deiss2010".

A alteracdo da senha do usuario poderé ser realizada apenas pelo usuario proprietario da senha.
Para tal procedimento, deve ser informada a senha que esta sendo utilizada até o0 momento e criada a nova,
atentando para os requisitos ja mencionados acima.

A seqguir a tela de alteracdo de senha:
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@njuda

Contabilidade 4311157000129
Cadigo Usuario 0

Mome Usudric MASTER

Benha Anterior

Maova Senha

Confirmacio

Confirmar Limpar

Observagdo: sua senha deve obedecer 3s seguintes regras:
a) deve obrigatoriamente possuir no minimo 8 e no maximo 20 caracteres;
b} deve ser composta de letras E ndmeros;
) deve utilizar letras maidsculas E mindsculas.

exemplo de uma senha valida: "Giiss2004

3.2.1.4) Inicializa¢&o de Senhas

E muito comum, devido ao volume de informagdes que manipulamos no dia-a-dia, esquecermos das
senhas que usamos, ndo importa a situagdo. Pensando nisso, disponibilizamos uma fungdo que permite ao
usuario administrador “zerar” a senha do seu usudrio. Solicite o c6édigo do usudrio e informe ao sistema em
seguida clique no botdo Confirmar.

Caso o usuario administrador esqueca a sua senha, 0 mesmo devera entrar em contato com a Prefeitura
e solicitar que a sua senha seja “zerada”, informando o codigo da contabilidade e o codigo do usudrio.

@Ajuda

Contabilidade 4311157000198
Cadigo Usuario

Confirmar  Limpar

3.2.1.5)Dados da Contabilidade

Se, eventualmente, algum dado de endereco, telefone, entre outros existentes no sistema, referentes ao
contador/escritorio estiver incorreto, 0s mesmos podem ser alterados através dessa fungéo, conforme segue:
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Contabilidade

CRC

CHPJ

Razdo Social

Endereco

Complemento Endereco
Inscricdo Municipal

Mome Contador Responsavel

4311157000189
9999
4311157000182

DUETC TECMOLOGIALTDA

@ Ajuda

0 @ [PERNMa&MBUCO

El nr|1234

CASA

1234 |

THIAGD QUADRO CARDDSO |
CEP [200000000 | Bairro0 & [MNAVEGANTES =
Municipio [PORTO ALEGRE | UF RS
Telefones [21182200 [21182219
Fax [21182209
Email |duetotecnologia@terra.com.br |

Empresa fornecedora do software

Telefone do fornecedor |

Email do fornecedor

Confirmar

3.2.2) Declaracgao

Neste menu estdo disponiveis todas as funcOes referentes as formas de declaracdo das informacdes
pertinentes para cumprimento da obrigacdo acessoria de “declaragdo do movimento econdmico”.

3.2.2.1) Lancamento de Notas

Nesta tela a area de Contabilidade podera fazer o langamento de notas individualmente. O langamento
de notas por esta parte do sistema é recomendado quando o contribuinte ndo possui muitas notas para efetuar o
langcamento, caso contrario recomenda-se utilizar-se da fungdo “Envio de Arquivos”.

\” Lancamento de Notas

Cadastro - [0 [
Més/Ano 11 = [ 2010 -
Motas Emitidas -

_Confirmar

3.2.2.1.1) Informando a Empresa Periodo e Tipo de Nota

Cadastro: Informar o cadastro no qual se deseja fazer o lancamento da(s) nota(s);
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Més/Ano: Informar 0 més e o ano de referéncia para fazer o lancamento da(s) nota(s);
Notas: Escolha “Notas Emitidas” ou “Notas Recebidas” mediante sua necessidade.

Apos preenchimento dos campos acima descrito clique no “botao confirmar” para iniciar o langamento
da(s) nota(s) desejado ou clique no “botao limpar” para informar novo cadastro.
Abaixo mostramos a tela apds a confirmacdo da empresa e tipo de nota.

3.2.2.1.2) Declarando uma Nota Fiscal de Servico Emitida

Para efetuar a declaragdo das notas fiscais, a primeira tela que aparece logo abaixo da competéncia
selecionada, € o resumo das notas ja lancadas para aquele determinado més de competéncia. Caso nao
tenha sido efetuado lancamento, 0 mesmo parecerd em branco.

ﬂ Lancamento de Notas

Cadastro: 1@ TESTE PROPRETARIO
Més/Ano:
Notas:

Notas Fiscais

Hotas Fiscais langadas nesta declaragdo com a série :I:l eo nﬂmeru:l:l [ deixe em branco para pesquisar todas } Buscar

Retificar| Seq.|Série Mimero | Dia |[CNPJ Tomador Atividade Valor Base Calculo| Aliquota| Aliquota simples Valor Imposto

Pagina 0 de 0 Cligue em "Retificar” para slterar uma nota cu em pars inserir uma nova.

Logo abaixo, sera disponibilizada a tela de digitacdo das informacGes necessarias para das notas fiscais,
para tanto, basta clicar no botdo “Nova Nota” e apos insira os dados da nota como segue:

Nota Fiscal

Serie NF: Selecione uma série de nota -

Mimero Nota :D
CNPJICPF Tomador:[o |
Tipo Recolhimento : (B} Imposto préprio v
Dia Emissdo :EI
“alor Total : |0,00
Razdo Social Temador |
Cidade : Jur:[]

Observacies : |

Itens da Nota Fiscal

Excluir Cod Servigo Valor Base Calculo |Aliquota Imposto |Valor Imposto
|D |@|U,UD | 0,0000 0,00
[0 |@|u,nu | 0,0000 0,00
Para excluir um item da nota, margue o item na coluna Excluir e cligue o botdo “Confirmar”. Para eliminar toda a nota cligue no botdo Excluir.
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Série N.F.: Informe a Série da Nota neste campo. As séries disponiveis para lancamento sdo
fixas no sistema conforme o cadastro de séries autorizadas pela Administracdo Municipal. Para
sua utilizacdo basta clicar sobre a série autorizada (AIDOF) para o contribuinte para o qual se
deseja efetuar os lancamentos.

Nr. Nota: Informe o “Namero da Nota Fiscal”, com contetdo NUMERICO.

CNPJ/CPF Tomador: Informe o CNPJ ou CPF do tomador sem pontos ou tragos, somente
nameros. Caso o CNPJ/CPF informado ndo exista no banco de dados da Administracdo
Municipal, serd possivel efetuar o seu cadastramento clicando na “lupa” existente ao lado do
campo em questdo, o que habilitara nova tela de cadastramento de informagdes conforme
segue.

Nota Fiscal

Seérie N.F . Selecione uma série de nota -

Mimero Hcta:D
CHRJJCPF Tomador:0______ ("5 )
Tipo Recelhimente © [P} Imposte préprio -
Dia Emizsdo [0 |
Walor Total :
Razdo Social Tomador : | |
Cidade [ Jur:[ ]

Observaghes : [ |

F R
& Consultar Pessoas - Windows Internet Explorer eI

[ nttp://localhost8080/deiss/serviet/br.com.cetil.ar.gipshconsultarpessoas?l, 4311157000199,E, 0 [&]

Nome [ ]

Tipo de pessoa: Indiferente v

| Pesquisar |
CPF/CNPJ|Nome Tipo de pessoa|Simples|Municipio|Alterar|Excluir
TESTE DUETO [Fisica INED) NEL) % %

Para adicionar novo cadastro de pessoa fisica ou juridica basta clicar no botdo “novo”:

Tipo de pessoa ﬁ

CPF m
Nome |Exterior |

Peszoa do municipio IE‘

Cidade [

Estado I:l

Conforme a tela acima apresentada serd possivel o cadastramento de pessoas fisicas, juridicas
ou do exterior, conforme o caso, habilitando os campos de preenchimento obrigatério. Ap6s o a
informagdo de tais campos, basta clicar no botdo “gravar” e tal informacao estard disponivel
para utilizagdo no langamento de notas.
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Tipo Recolhimento: Informe o tipo de recolhimento do ISS. O tipo de recolhimento iré variar
conforme a espécie de notas informada no filtro “emitidas” ou “recebidas”, onde:

o Imposto préprio ('P'): Utilizado quando o responsavel pelo pagamento do valor de imposto
devido da nota fiscal for o emissor da nota fiscal (o proprio prestador). Tipo de recolhimento
exclusivo para declaragdes de notas emitidas, que gera débitos para o declarante. Os demais tipos
de recolhimento de notas emitidas sdao informativos ou geram expectativa de declaracdes e
recolhimento de terceiros.

® Pago na Origem ('0'): Tipo de recolhimento meramente informativo, ndo gerando débito
exclusivo para notas recebidas de empresas do municipio. Gera a expectativa de uma declaragdo
contendo esta mesma nota declarada pelo prestador com o tipo de recolhimento 'P'.

® Imposto retido por empresa do municipio (nota emitida) ou Imposto retido de
empresa do municipio (nota recebida) ('S'): Este tipo de recolhimento pode ser utilizado nas
duas espécies de declaragfes: notas emitidas ou recebidas.

Este tipo de recolhimento, quando informado na declaracdao de notas emitidas, ndo gera valor de
imposto a pagar, mas sim a expectativa de uma declaragdo de notas recebidas com esta mesma
nota em uma declaracdo de terceiro.

Quando utilizado em uma declaragdo de notas recebidas, o tipo de recolhimento 'S' gera valor a
pagar, uma vez que ele foi retido na fonte e deduzido do pagamento do servico além da
expectativa do recebimento da declaragao do prestador do servigo.

o Imposto retido por empresa de fora do municipio (nota emitida) ou Imposto retido
de empresa de fora do municipio (nota recebida) ('F'): Para este tipo de recolhimento, vale
exatamente as mesmas instrugdes do tipo acima, ficando a diferenca por conta do
estabelecimento da empresa tomadora ou prestadora do servico dependendo da modalidade de
lancgamento que estiver fazendo.

Se estiver declarando notas emitidas, e o servigo foi tomado por uma empresa de fora do
municipio e esta reteve o valor do imposto é o caso de uso deste tipo de recolhimento 'F', se
empresa for estabelecida no municipio deve ser utilizado o tipo explicado acima 'S".

Vale ressaltar que na regra de geragdo de débitos, somente serd gerado débito para notas
recebidas com tipo de recolhimento “F”, e ndo gera a expectativa de outra declaragdo, uma vez
gue o tomador é de fora do municipio.

o Imposto retido e pago fora do municipio ('M'): Caso atipico, utilizado principalmente por
administradoras de obras em outros municipios, que tem notas emitidas contra si, mas que
deverdo fazer o pagamento do imposto devido onde estiver sendo realizado o servico, desde que
assim estabelega a legislagdo vigente.

L Isento ('I'): Utilizado apenas por empresas com o beneficio legal da isencdo, ou seja apenas
quando existir lei que faga da empresa um estabelecimento isento de ISS.

® Cancelada ('C'): Utilizado para escriturar as notas canceladas devendo, neste caso, informar
apenas a série e numero da nota.

Dia Emisséo: Informe o dia de emisséo da nota.

Nome do Tomador: Campo com preenchimento automéatico com as informacdes cadastradas
na “lupa” acima informada.

Cidade: Campo com preenchimento automatico com as informagdes cadastradas na “lupa”
acima informada.

UF: Campo com preenchimento automatico com as informagdes cadastradas na “lupa” acima
informada.

ObservacOes: Espaco para alguma informagao a ser fornecida a fiscalizagdo. Nos “Itens da
Nota Fiscal” a area de Contabilidade ira informar os servigos descritos na nota fiscal.

Cddigo da Atividade: O codigo da atividade pode ser digitado diretamente no campo ou
podera ser pesquisado clicando no botéo de pesquisa encontrado ao lado direito do campo.
Valor NF: Neste campo a area de Contabilidade devera informar o valor total da Nota Fiscal.
Valor Base Célculo: Neste campo a area de Contabilidade devera informar o valor do servico.
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Feito isto, clique no botdo confirmar. Apos ter clicado no botdo Confirmar, as informac6es da
Nota serdo posicionadas no Grupo de Notas Fiscais, liberando o Sistema para novo langamento.

OBS.: Para consulta da atividade da empresa selecionada, em cuja qual se encontra atrelada a
aliquota aplicavel, basta clicar na consulta (lupa) que apresentara as atividades cadastradas para essa empresa,

conforme a tela a seguir:

@njuda

i (® Somente nas atividades da Empresa
Pesquisar em :

O Ermn todas as atividades do municipio

Com a expresséo: | Consultar

Reqgistros/Pagina: | 5 D
Exibindo todas as atividades da empresa

Codigo Des Atividade
3280 |AGEMNCIA BANCARIA
250 | SERIGRAFIA
SERY VIGILAMCIA PESS0AS
AGEMCIA BANCARIA 3%
AG. BAMCARIA 4%

pusl
il

724

Faginais):
Fechar

Para selecionar a atividade sobre a qual se trata a nota fiscal de prestacdo de servico em
digitacdo basta clicar sobre o codigo da mesma e ele vinculara a atividade e aliquota correspondente
com o valor da digitacdo que esta sendo efetuada.

Apos efetuar o langcamento das notas fiscais, caso 0 usuario queira imprimir os langamentos
efetuados naquele més de competéncia selecionada basta clicar no botdo “Imprimir Langamentos”, que o
sistema apresentard o resumo dos lancamentos conforme segue:
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Resumo de Notas Langadas

Empresa : CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA Tipe de Declaragdo : Original
CMPJ :456.770.180-15 Més [ Ano 13/ 2008
Cadastro : §9595
Contakilidads 14311157000199 - DUETQ TECNOLOGIA LTDA

Motas Figcais proprias emitidas :

Tipo Dia|Serig] Mro Nata]| Tipa Rec CMNPJ Tomador/Prestador| WalorfWalor B. C.|Walor do Imposto|Imposto Devido

Total de Motas Propras® 100000 Total de Base de Calkulo de Motas Prégrias™ 1000,00

Total Imposto Netas Proprias® 50.00 Totsl Imposio Motas Retidas™ 0,00 Total Imposio Motas Retidas Fora®™ 0,00

* Estes walores s3o0 simulades
* O walor tofal de base de cakuwo & o sematério da base de todos os itens, independentiementes do imposto ser ou ndo devido pelo declarants.

Motas Fiscais recebidas:

|T|:30|Dia|5érie|NrD N:t:IT o RechhF‘J _oma::lor.":'r\estac:orl'u‘alcr]'\."alor B. C.I"."alor do In1pcs:oll"n:05t: Devido

Total de Motas Recebidas® 0,00 Total de Base de Calculo de Notas Recebidas" 0.00

Total Imposts MotasRecebidas® 0,00

* Estes walores s3o0 simulades
* O walor tofal de base de cakuwo & o sematério da base de todos os itens, independentiementes do imposto ser ou ndo devido pelo declarants.

Motaz Fiscaiz de Dedugdes:

[Tl:JDISériE Crige"nlhr: Mota Orge'nl\lr: “Jotals-erieljata EmissaulC“lF'JI\-’J or BEdugéul

Notas Fiscais com erros:
|T|:JD|Dia|5érie|Nr0 N:taIT po REG.ICI\F'J _Dmac:or.":'restado'I\-’al:'l'u'alor EI.C.IAIic:uotaI".l’al:' Ir“::nostD[Co:I Atividade

3.2.2.1.3) Declarando uma Nota Fiscal de Servigco Recebida

Para lancamento de notas recebidas, o procedimento é o mesmo das notas emitidas, contudo,
frisa-se, ha de se cuidar o tipo de notas informado junto ao més de competéncia e ano.

Nota Fiscal

Série N.F:
Mimero Nota : [0
CPFICNPJ Prestador|o &S
Tipe Recolhimente : | (S) Imposto substituido -

RNl (S Imposta substituida

W _ _|(F) Imposte substituido fora do municipio
Valor Total: (&) Avulsa(Retida pela prefeitura

Razdo Social Prestador| (M) Imposte Recebido page fora municipio

O} na Origem

Cidad:.[ ! T

Observacies : |

Prestador enguadrado no simples nacional: Nio

Iltens da Nota Fiscal

Excluir (Cod Servigo Valor Base Calculo Aliquota Imposto Aliquota simples |Valor Imposto
U [0,00 |[[0.0000 |[[0,0000 | 0,00
C [0,00 |[[0.0000 |[[0,0000 | 0,00

Fara excluir um item da nota, margue o item na coluna Excluir e digue o botdo "Confirmar”. Pars eliminar tods a nots cligue no botdo Excluir.
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Ha de se ter aten¢do com relagdo ao tipo de recolhimento informado. Em caso de davidas, vide
item anterior com os tipos de recolhimento informados.

3.2.2.1.4) Retificagéo de Notas Emitidas ou Recebidas

Apds a confirmacdo das informagdes das Notas lancadas aparecera na mesma tela a informacao
conforme abaixo. Todas as Notas Fiscais langadas poderdo ser retificadas se necessario, apenas clicando na
Nota desejada na coluna “Retificar”, e assim aparecerao todas as informacdes que foram langadas na Nota.

Caso tenha lancado muitas notas, vocé podera fazer uma consulta informando a Séria da Nota ou
numero desejado e em seguida clicar no Botdo “Atualizar”, onde aparecera apenas a(s) nota(s) com a(s)
referida(s) série(s).

Notas Fiscais langadas nesta declaragdo com a série :I:l en numerc:ICl [ deixe em branco para pesquisar todas } Buscar

Retificar| Seq.|Série Nimero| Dia|CNPJ Prestador Atividade Valor Base Cilculo| Aliquota| Aliquota simples Valor Imposto

3.2.2.2) Lancamento de RPA

Este item tem por finalidade fazer lancamento de recibos de Profissionais Autbnomos. Clique no botéo
“Nova Nota” e apds insira os dados da nota como segue:

RPA

Mimero do RF‘A:D
CPF do Preetadcr:Cl =N
Tipo Recolhimento : {S) Imposto substituido -
Dia Emizsdo :El
Walor Total :
Nome Prestadcr:| |
Endereg:c:| |UF :|:|

Obssrvacies : | |

Prestador enguadrado no simples nacional: Nio -

ltens
Excluir Cod Servigo Valor Base Calculo Aliquota Imposto Aliquota simples |Valor Imposto
0®/lo,00 ||[0,0000 |([0,0000 | 0,00
0@ fp,00 ||[0,0000 |([0.0000 | 0,00
Fara excluir um item da nota, marque o item na coluna Exdluir & digue o botdc "Confirmar”. Para eliminar toda a nota dligue ne botdo Exduir.

Nr. do RPA: Informe o “Namero da Nota Fiscal”, com contetdo NUMERICO.
CNPJ/CPF Prestador: Informe o CNPJ ou CPF do Prestador sem pontos ou tragos, somente
nameros. Vide Item 3.2.2.1.2 acima sobre cadastramento de pessoas juridicas, fisicas e do

exterior.
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Tipo Recolhimento: Informe o tipo de recolhimento do ISS. Vide item 3.2.2.1.2 acima sobre
tipos de recolhimento.

Dia Emisséo: Informe o dia de emisséo da nota.

Nome do Prestador: Serd preenchido automaticamente pelo sistema pelas informagdes
constantes no cadastro da “lupa” acima mencionado.

Cidade: Sera preenchido automaticamente pelo sistema pelas informagfes constantes no
cadastro da “lupa” acima mencionado.

UF: Sera preenchido automaticamente pelo sistema pelas informacgdes constantes no cadastro
da “lupa” acima mencionado.

Observacgodes: Espago para alguma informagdo a ser fornecida a fiscalizagdo. Nos “Itens da
RPA” a contabilidade ira informar os servicos descritos na RPA.

Cddigo da Atividade: O codigo da atividade pode ser digitado diretamente no campo ou
podera ser pesquisado o cadigo clicando no botdo de pesquisa encontrado ao lado direito do
campo.

Valor RPA: Neste campo a area de Contabilidade deverd informar o valor total da RPA.

Valor Base Célculo: Neste campo a area de Contabilidade devera informar o valor do servigo.

Feito isto, clique no botdo Confirmar. Apos ter clicado no botdo Confirmar as informagdes do RPA
serdo posicionadas no Grupo de RPA, liberando o Sistema para novo langamento.

3.2.2.3) Langamento de Bancos

Através de tal funcdo o sistema habilitard o lancamento das movimentagdes de instituicbes bancérias
previamente cadastradas como tal na administragdo municipal pelo COSIF.

Para efetuar os lancamentos, basta informar o valor da movimentagéo efetuada ao lado de cada cddigo
e assim o sistema ird calculando automaticamente o valor a recolher, bastando, ao final, confirmar a operagéo e
efetuar o fechamento da declaracdo.

Cadastro . 18 TESTE PROPREETARIO
Mé&s/Ano de Competéncia

Caodigo Descrigdo Aliquota Movimento/Base Calculo|Recolher [Valor Imposto

7.1.2.10.00-1 RENDAS ARRENDAMENTO 5.00 |U.UU | 0,00
7.0.0.00.00-9 | CONTAS DE RESULTADOS CREDORAS - 0,00 0,00
7.1.0.00.00-8 RECETAS OPERACIONAIS - 0,00 0,00
7.1.1.00.00-1 |RENDAS DE OPERACAQ DE CREDITO - 0,00 0,00
7.1.1.03.00-2 RENDAS DE ADIANTAMENTOS & DEPOSITANTES 5.00 |U.UU | 0,00
7.1.1.05.00-5 RENDAS DE EMPRESTIMOS S5.00 |U,UU | 0,00
7.1.1.10.00-8 RENDAS DE TITULOS DESCONTADOS 5.00 |U,UU | 0,00
7.1.1.15.00-3| RENDAS DE FINANCLIAMENTOS 5.00 |U,UU | 0,00
7.1.1.12.00-0 RENDAS DE FINAN. A AGENTES FINAMCEIROS 5.00 |U.UU | 0,00
7.1.1.20.00-5RENDAS DE FINANCIAMENTOS EXPORTACAO 5.00 |U.UU | 0,00
7.1.1.23.00-2 | RENDAS DE FINAN DE MOEDAS ESTRANGEIRAS 5.00 |D,DD | 0,00
7.1.1.25.00-0 RENDAS DE FINAN. COM INTERWENIENCLA 5.00 |D,DD | 0,00
7.1.1.35.00-7 |RENDAS DE REFIN. DE OPERACOES DE ARRENDAM  |5.00 |D.Dﬂ | 0,00
7.1.1.40.00-2 RENDAS DE FINAN. RURAIS - APLICACOES LIWVRE 5.00 |U.UU | 0,00
7.1.1.45.00-4 RENDAS DE FINAN. RURAIS - APLICACOES OBRIG S5.00 |U,UU | 0,00
7.1.1.50.00-5 RENDAS DE FINANC. RURAIS APLIC. REPAS. E 5.00 |U,UU | 0,00
7.1.1.52.00-4 RENDAS DE REFIN DE OPER. COM O GOW. FEDERA  [5.00 |U,UU | 0,00
7.1.1.55.00-1 | RENDAS DE FINANCLAMENTOS AGROINDUSTRIAIS 5.00 |U.UU | 0,00
7.1.1.80.00-3 | RENDAS DE FINAN. DE EMPREENDIMENTOS IMOBIL 5.00 |U.UU | 0,00
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3.2.2.4) Langamentos Especificos

Esta opcéo estara liberada somente para alguns cadastros especificos que, em razdo da peculiaridade de
suas operacdes, terdo formas de langcamentos especificos a critério do Fisco Municipal. Funcéo utilizada por
cartorios, tabelionatos, planos de assisténcia e outros.

3.2.2.5) Declaragdo Sem Movimento Econdémico

Apos efetuar a selecdo da empresa, do més de competéncia, e selecionando o tipo de notas, o sistema
apresentara a opgdo de registro de declaragdo Sem Movimento Econdmico para tal periodo, conforme tela a
sequir:

ﬁ Declaracdo sem movimento

Cadastro: TESTE PROPREETARIO
Més/Ano: 11 » [ 2010 =

Motas: Emitidas

Para tanto, basta clicar sob o botio “Confirmar” que o sistema efetuara o registro no financeiro da
empresa selecionada que para tal més de competéncia, ndo existiu movimentacao a ser declarada.

3.2.2.6) Receita bruta Total (RBT)

Tal opgéo seré utilizada sempre que empresas optantes pelo simples nacional efetuarem langamentos de
notas no sistema. O preenchimento de tais informacdes se deve ao fato de que a aliquota a ser aplicada para as
empresas nessa situacdo ¢ “variavel” conforme o a receita bruta total (toda receita) da empresa (Matriz +
Filiais) nos 12 (doze) meses anteriores ao més de competéncia a ser declarado. Dessa maneira, a aliquota
poderd ser diferente a cada més de competéncia.

Assim, com o preenchimento das informacgdes requeridas nessa funcdo, para os 12 (doze) meses
anteriores a0 més de competéncia a ser declarado, o sistema alimentard a aliquota a ser aplicada nas notas
fiscais declaradas e também na emissdo de Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFS-e) de maneira
automatizada.

Para efeitos de cadastramento da RBT € considerada a data de abertura da empresa (Matriz), que sera
alimentada automaticamente no cadastro. Se o cadastro for de uma filial, a data de abertura ndo sera a mesma
da matriz e sendo assim serd armazenado separadamente para o cadastramento da RBT.

Além disso, na apuracdo da aliquota, quando a empresa tem seu inicio no periodo exigido da RBT
(menos de 12 meses) é realizada a média para encontro da aliquota, porém, a data de abertura que sera
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considerara para efeitos de calculo, conforme determina a legislacdo federal pertinente, é a data de abertura da
matriz.

Para tanto, via sistema, junto ao menu Declara¢cdes/Receita Bruta Total (RBT) é necessario informar o
CNPJ da matriz da empresa e data da abertura da matriz, conforme segue:

[iE| m— T

CNPI Matrizz 03— 1-66

Data de Abertura: 01/01/2011

CNPJ Cadastro |Situagao

03 D — 1 -66 99999|Matriz

03 I — 258 99998|Filial
12345|Filial

Competéncia de Apuracdo: 01 f 2013

Ao

Més Ano Anexol | Anexo Il [ Anexo lll | Anexo IV| AnexoV | Total
1 2012 0.00 0,00 456,25 100,25 0,00 556,50
2 2012 0,00 74,36 | 1.245,02 986,25 0,00 | 2305.63
3 2012 326.35 0,00 44525 85,34 0.00 | 485694
4 2012 0,00 126,34 0.00 745,62 75426 [ 162622
5 2012 458,36 356.23 145,26 148 .45 0.00( 1108.30
6 2012 0,00 0,00 0.00 98,65 32154 42019
7 2012 0.00 0,00 12465 0,00 0,00 124,65
8 2012 0,00 0,00 0.00| 45832 0,00 458,32
9 2012 0,00 200,00 859,63 0,00 158,35 1217.98
10 2012 0,00 0,00 0,00] 14525 5475 200,00
11 2012 0.00 0,00| 1.500.86 0,00 0.00 [ 1.500.86
12 2012 0,00 0,00 0,00 74,26( 2.508.96 | 2583.22

Total de Faturamentos: 12.958.81

Apuracao de Aliquotas (Com Retencdo): 2.00%
Apuracdo de Aliguotas (Sem Retencdo): 2,00%

Pela tela de exemplo acima, percebe-se que o declarante (Contador) informara o CNPJ da matriz,
e, Caso seja a primeira vez que cadastra a RBT para esse CNPJ, tera que informar a data de abertura da
empresa (Matriz), caso contrario, esta sera carregada automaticamente. Ao confirmar estes dados serdo
listados os cadastros estabelecidos no municipio relacionados ao CNPJ raiz, separando-os e identificando-
0s como Matriz e Filiais com seus respectivos nimeros de cadastro.

Com isso 0 mesmo ira selecionar o periodo de apuracdo desejado e informara o valor da RBT
mensalmente detalhando por anexo para CNPJ RAIZ, e, logo ap6s o preenchimento ird confirmar os
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dados. Os valores da RBT serdo utilizados para apuragdo da aliquota nas telas de langamento de notas
(DEISS), envio de arquivo (DEISS) e emissdo de nota fiscal eletronica (NFSE).

Obs.:

1. Para a declaracdo da RBT sera possivel informar apenas CNPJ da matriz, caso o CNPJ informado seja de uma filial o
sistema ndo aceitara, além de que o usuario sera advertido com uma mensagem de que s € permitido informar o
CNPJ da Matriz.

2. Data de abertura:

a. A data de abertura é de preenchimento obrigatorio;

b. N3o aceitara data posterior a data corrente;

c. A data de abertura devera ser informada uma Unica vez, ou seja, depois da primeira vez informada a mesma
§eré carregada automaticamente nas préximas vezes que o CNPJ for informado;

d. E possivel a sua alteragdo, e quando isto ocorre sera registrado histérico de alteragdes.

e. A data de abertura sera armazenada no boletim cadastral;

0O valor langado nos anexos sera totalizado automaticamente para cada més informado;

Sera demonstrado o valor total para o periodo de apuracdo selecionado automaticamente;

Possibilitara alterar os valores langados em cada anexo sendo que neste caso registrara historico destas alteracoes;

Para os meses que estiverem com o valor total zerado ("0”) no momento da confirmacdo dos dados o sistema ira

advertir o usuario com uma mensagem que ha meses com valor zerado e se deseja confirmar;

7. Nao permitira a declaracdo da RBT para periodo anterior a data de abertura informada;

8. Nao permitird a declaracdo da RBT para periodo (meses) posteriores a data corrente;

9. Demonstrara a aliquota que a empresa esta sujeita para o periodo de apuracdo informado;

10. Demonstrara a aliquota para retencao que a empresa esta sujeita para o periodo de apuragdo informado;

11. Possibilitara a alteragdo da RBT de um determinado més, e quando isso ocorrer registrara histdrico.

ouprw

3.2.2.7) Valores de Faturamento

Funcdo disponibilizada conforme interesse do fisco destinada a informacdo do faturamento de
empresas do ramo de comércio e indUstria.

Para utilizacdo dessa funcéo € necessario informar o cadastro, més de cmopeténcia e ano que se deseja
efetuar a informagdo e clicar no botdo “confirma”. Assim, o sistema habilitara a escolha entre “comércio”,
“industrias” e “outros” para informac8o do tipo do ramo da empresa selecionada, habilitando apds o botéo
“novo faturamento”.

ﬁ Valores de Faturamento

Cadastro : 18- TESTE PROPRIETARID

Mé

i

link Edicao|Lote | Tipo Empresa (Valor

Tipo de Faturamente Comércio w

CIEISER‘I.-".PLI::E'LCI: Cada més pode conter no maximo 2 valores de faturamento.
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Apos, basta informar o valor faturado e clicar no botdo “confirma”.

ﬁ Valores de Faturamento

Cadastro . 1@ - TESTE PROPRETARIO

Més/Ano :

link Edicao|Lote Tipo Empresa |Valor

Tipe de Faturamentc  Comércio w
o8 SER\;‘ACAD: Cada més pode conter no maxime 2 valores de faturamento.

Faturamento

Tipo de Empresa: |'a Comércio Indistria Dul:ros|

Valor Faturado: |D.DD |

Confirmar | |

3.2.2.8) Enviar Arquivos

Uma das maiores funcionalidades desenvolvidas no sistema para facilitar o desempenho das
funcdes dos contadores/ escritorios é a possibilidade de enviar arquivos oriundos de outros sistemas para o
sistema DEISS. Dessa forma, a contabilidade da empresa que se encontre previamente efetuada em outro
sistema de gestdo de dados contabeis pode ser importada no sistema DEISS, evitando, dessa forma, re-
trabalho. Para tanto, é necessario que o sistema do escritorio/contador emita um TXT em layout pré-
definido que se encontra disponivel no sistema DEISS. Com tal TXT, proceder-se-4 a importacdo das
informagdes na seguinte tela:

? Ajuda
Ultime arquive transferido:
deiis_024200704.txt (14391 bytes), transferido em 01/06/2007 13:43:24, ja processado.
Clique &g Ui para realizar uma transferéncia de um nove arquive.
Empresas do arquivo Importadas
Total Total de Total Total Himero
Fechar DME Protocolo Resumo Data Rec. Ano Més Cadastro Notas Imposto Notas Imposto Otd. Erros Gtd. alertas do |Nr Lote
Proprias | Proprio Recebidas  Retido Fechamento
Confirmar

Resumo da importagao
Cadastro Lote Nro Nota Codigo Erro/Adverténcia Descrigao Localizagdo Tipo

0 0 0 102 |[Esta atividade ndo pode sertributada fora do municipio Linha 25

0 0 0 £ 0 arquive contém campos string com tamanho maior que o esperado |Linha 1

Em tal tela, basta clicar sobre o op¢ao em vermelho “AQUI”, e o sistema ird questionar sobre a
localizacdo do arquivo de origem no diretério local da maquina, conforme tela que segue:
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] ] E3|
oy v | httpdrznt 4.126,66:6080( deiss serviet fbr com cetil.ar aips. haiissuploadar [ | 2| | X o\ 2
- > ] ® Gl deh - [ihPage v (EFTods v
W e [@DEISS—UpIDad de Arquives de DMEs ] l £ - B - i - [:FPage - £ Toos - = - |:rPage -
Tranciorcncia e Arouivo ds Due | Sesundacers 7 gs b a0 2008
Etapa 1: Selecione o arquivo em seu computador clicando no botdo "Procurar..." & em seguida cligue em "Iniciar a Z'a
Transferéncia”
Arquivo:
Iniciar a Transferencia Ghoose file) iﬂ“
Examinar | [ZF Deskiop -1 = B
- : 50 t n
Etapa 2: Clique em Concluido quando terminar para fechar esta janela. — Soumentas ieeentes
’ ou
Concluido (iE:) Bfezmllzss Meus documentos
¢ Meu computador
) S 2] Disquete de 3%
T “ee [C:] Disco local
= [D:) Unidade de DVD-Rak
D] Unidade d =
e e IP:] Pranirn - Pabln o ‘srmecadscan
- Z# W] Publico on folha’
i S 4] Vanessa on 'celixp!
R =% [v:) Sw on ‘Contabilidade’
Z# [2:) Pronim on ‘Contabilidade’
— 4 Feramentas administiativas
@ (=4 Fontes
IE8, Minhas Pastas de Compartilhamsnto
Deshiop & Meus locais de rede
Done —a
b I d -
s P e %S Nome do arquiva: | ~] |
= B8 Seneet Arguives do tipe: [ &0 Files (7] | Cancelar
» Acesso Geral
= Corwribuinte Evensal
= Validacio de Arquivas =
< m 1l B
(P2} &P Internet H100% T

Na Etapa 1, seré transferido o arquivo para dentro do sistema DEISS. Para tanto é necessario clicar
em “Browse” para localizar o arquivo (conforme tela acima) e ap6s clicar em “Iniciar a Transferéncia”.
Na Etapa 2, apds o término da transferéncia, basta clicar em “Concluido”. Caso o usuario deseje

enviar outro arquivo, basta clicar em “Iniciar outra Transferéncia”.
Por tal procedimento, torna-se desnecessaria a digitacdo manual das notas fiscais emitidas e

recebidas pelas empresas, facilitando muito o servigo.
Ao final da transferéncia, clique sobre o botdo Importar este Arquivo. Neste momento os dados serdo

carregados para o banco de dados da DEISS on-line. O resultado da importacdo serd apresentado na janela,
conforme mostrado abaixo:

Empresas do arquivo Importadas

Total Total de Total Total Humero
Fechar DME imprimir imprimir Data Rec. Ano Mes CMC Notas Imposto Notas Imp Qtd. Erros do  |Nr Lote
Proprias Emitidas Tomadas Retidas Fechamento
IE' LB ] ] 6| BDEEE 0,00 0,00 0,00 0,00 1 i} 10
11:32
Confirmar
Erros do Arquivo Importado
. Nro . Erro Linha Complemento do erro
Arquivo CMC Lote Nota Erro|Descricao do Erro 1 ut ocorrido
14/08/06 0 0 01120 A atividade ndo & exercida pela empresa 2

11:31

O resultado do processamento serd apresentado em duas partes, a primeira denominada Empresas do
arquivo importadas referem-se a tudo que foi processado, sendo cada prestador de servico em uma linha. As

Pagina 31 de 44

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL

CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277

Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277



®Duecto

INFORMATICA PARA GESTAO PUBLICA

www.duetotecnologia.com.br

seguintes colunas sdo apresentadas nesta se¢do: opcdo para executar o fechamento (Fechar DME), impressao
dos langcamentos e protocolo de entrega, data do recolhimento, ano e més de competéncia, identificacdo do
prestador de servico no sistema de Administracdo de Receitas instalado na Prefeitura (CMC), total de notas
préprias (notas emitidas), total do imposto (notas emitidas), total de notas tomadas (notas recebidas), total
do imposto (notas recebidas), quantidade de erros encontrados para o prestador de servico, nimero do
fechamento e numero do lote. Para executar o fechamento, clique no quadrado que se encontra ao lado
esquerdo, para cada contribuinte, e em seguinte no botdo Confirmar, depois disso sera disponibilizado o link
para imprimir os langamentos e o protocolo de entrega da declaracdo, ou se preferir clique sobre o link
Fechamento que se encontra ao lado esquerdo da janela e faga o fechamento da cada um dos contribuintes.

Na secdo Erros do Arquivo Importado, serdo listados todos os CMCs que tiverem na coluna Qtd.
Erros a informacdo diferente de zeros. Seré apresentado identificacdo do prestador de servi¢o no sistema de
Administracdo de Receitas instalado na Prefeitura (CMC), o nimero do lote, 0 numero da nota fiscal, o codigo
do erro, a descri¢do do erro, o numero da linha e o complemento do erro ocorrido (quando for o caso).
Contendo erros no processamento, localize o contribuinte, 0 nimero da nota fiscal e 0 nimero da linha, faga os
respectivos acertos e processe novamente o arquivo a partir da exportacdo no sistema de escrituracdo ou na
versdo off-line da DEISS, ou se preferir podera fazer os acertos diretamente na versao on-line.

Depois de concluido todo o processo, 0s proximos procedimentos sdo: realizar o fechamento — caso
ndo tenha realizado no momento da importacao —, imprimir o relatério dos langcamentos para verificar se todos
os dados langados estdo coerentes com o exigido pela legislacdo, emitir o protocolo de retencdo (se
necessario), emitir o protocolo de entrega e por Ultimo emitir a guia de recolhimento.

3.2.2.9) Importar Arquivo Bancos

Funcdo destinada a importacdo de arquivo TXT de bancos, com layout especifico para estas
instituicGes bancarias. Nesta funcdo, valem as mesmas regras e descri¢cdes acima referidas na importacao
de arquivos TXT.

3.2.2.10) Notas Extraviadas

Por tal funcéo poderédo ser declaradas as notas fiscais eventualmente extraviadas. Para tanto, basta
informar o nimero do cadastro, 0 més de competéncia e ano e clicar no botdo “confirma”. O sistema
habilitara uma listagem das notas fiscais ja declaradas extraviadas pelo mesmo contribuinte, e, também, o
botdo “incluir”.

ﬁ Motas Extraviadas

Cadastro: [t [ TESTE PROPRETARID

Més/Ano: 11 w | [ 2010 -

Série|Ndmero inicial[ NGmero final Ndmero boletim ocorréncia|Alterar Excluir
5 1205 12501 % W
u 0 0 % W
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Clicando neste o sistema habilitara o lancamento da seérie (fixa conforme AIDOF), da nota fiscal
inicial e final extraviada e de um campo de observacdes. Salienta-se que € obrigatorio o preenchimento do
namero do BO (boletim de ocorréncia) policial. Apds, basta clicar no botdo “confirmar”, conforme tele
abaixo.

Série N.F. :
Nr.MNotaimicial: [0 |
Nr.NotaFinal :[0 |

Observacdo

Nimere BO

3.2.2.11) Declaracdo de Diferenca entre Aliquotas

Tal funcdo serve para retificar a aliquota lancada para notas emitidas em declaracdes ja realizadas
onde tenha ocorrido substituicdo tributaria com aliquotas informada erroneamente. Para tanto é necessario
informar o ano, més de competéncia, n° do cadastro, série da nota fiscal, nUmero da nota fiscal e 0 CNPJ
do tomador do servigo para que o sistema localize a nota declarada.

ﬁ Declaracdo de diferenca em aliguotas

Anc 2010 -

Més i -

Cadastro Cl
Série |:|
Nimero S
CHPJ prestador |:|

Apos tais informagdes, ao clicar no botdo “confirmar” o sistema habilitara a tela abaixo:

Ano
Wés
Cadastro
Série

= -
& El[E
%
2
5

Nimere
CMNPJ prestador 00095954086

Atividade Base de calculo| Aliquota Aliquota Valor Imposto Aliquota Valer imposto

simples diferenca diferenca Alterar
7119703 15.000,00 20000 0,0000 300,00 00000 0,00 L]
Base de calculo 15.000,00

Diferenca da aliquota: 0,0000

Diferanca valor do imposto: 0,00
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Ao clicar no botao “alterar” serdo exibidas as opg¢oes da base de calculo declarada e o campo de
preenchimento da diferenca de aliquotas, onde o sistema, ap0s essa informacao, ira apresentar o valor a
recolher de imposto da diferenca lancada.

Apobs o lancamento € necessario efetuar novo fechamento da declaracéo. Salienta-se que essa
opcédo sb estard disponivel para o emissor da nota fiscal. Somente esse é habilitado a proceder acerto de
aliquotas e recolher eventual diferenga. Essa situacdo, pode ocorrer com freqiiéncia em lancamentos de
notas de empresas optantes pelo simples nacional.

Exemplo: Nota lancada pelo tomador do servico com aliquota de 2%, porém, deveria ser de 3%.
Na funcdo diferenca de aliquotas o prestador do servico efetuaria o langcamento da diferenca da aliquota de
1%, e ap0s, efetuaria o recolhimento da diferenca do imposto.

3.2.2.12) Aproveitamento de Creéditos

A funcdo aproveitamento de créditos se destina a proceder ao registro de aproveitamento de
valores pagos a maior em determinado més de competéncia como crédito em outro més de competéncia.
Dessa forma o sistema procedera ao aproveitamento no valor final do imposto a recolher no més de
competéncia indicado.

ﬁ Aproveitamento de Crédito

Para utilizacdo dessa funcdo, basta informar o nimero do cadastro, més de competéncia e ano no
qual se deseja registrar o aproveitamento de créditos e clicar no botdo confirmar. O sistema habilitara o
campo “valor do crédito” a ser informado ja em Reais (R$) e que serd abatido do valor final a recolher do
imposto neste mesmo més de competéncia indicado.

ﬁ Aproveitamento de Credito

Cadastro: 1@ TESTE PROPRETARIO

Més/Ano: -'

Observacdo:
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3.2.3) Gerar Arquivo NFS-e

Para quem desejar exportar as NFS-e emitidas pelas empresas para posterior importacdo em
sistema proprio, esta disponivel a fungdo de geracdo das notas fiscais eletronicas. O sistema gera um
arquivo no formato “*ZIP”, com o arquivo “.XML” compactado, de acordo com o filtro efetuado no
sistema, conforme imagem abaixo:

ﬁ Gerar arquivo de NFS-e

Contabilidade : 4311157000195

Fitrar por : |_G Cadastra L) CNPJ L) Raz3e Saciall
Més/Ano de: .-
até: [1 [w]fzo11]

com: || |

e Contabilidade: O sistema traz o CPF/CNPJ do Contador/Contabilidade logada no sistema;
e Filtrar por: Opcéo de filtro para download das notas fiscais;

e Més/Ano: Filtro do més de competéncia inicial ao final para download das notas fiscais;

e Com: descricdo do filtro de acordo com a selecdo efetuada na opgéo “FILTRAR POR™:

Exemplo de Filtro:

Contabilidade : 4311157000199

Fittrar por : |_G Cadastrs ) CcNPJ ) Razdo Sacial
Més/Ano de: .-

Com: [s3333 |

e

A

Selecionar|Cadastro|/CNPJ Nome Empresa Més Nota Fiscall/Ano HNota Fiscal
99999)4311157000199|CADASTRO TESTE DUETO TECNOLOGLA G 2011
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O layout do arquivo gerado esta de acordo com os dados da imagem abaixo:

TcInfNfse
Representa os dados informativos da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica
Nome Tipo Ocorréncia | Descricao
1d tsldTag Identificador da TAG

a ser assinada

Numero tsNumeroNfse 1-1
CodigoVerificacao tsCodigoVerificacao 1-1
DataEmissao Datetime 1-1
IdentificacaoRps tcldentificacaoRps 0-1
DataEmissaoRps Date 0-1
NaturezaOperacao tsNaturezaOperacao 1-1
RegimeEspecialTributacao tsRegimeEspecialTributacao 0-1
OptanteSimplesNacional TsSimNao 1-1
IncetivadorCultural TsSimNao i-1
Competencia Date 1-1
NfseSubstituida tsNumeroNfse 0-1
QutrasIlnformacoes tsQutrasInformacoes 0-1
Servico tcDadosServico 1-1
ValorCredito TsValor 0-1
PrestadorServico tcDadosPrestador 1-1
TomadorServico tcDadosTomador i-1
IntermediarioServico tcIdentificacaolntermediarioServico 0-1
OrgaoGerador tcldentificacaocQrgaoGerador 1-1
ConstrucaoCivil tcDadosContrucaoCivil 0-1

Esse formato esta de acordo com as normas da ABRASF(Associagdo Brasileira das Secretarias de

Financas das Capitais), disponivel no link:

http://www.abrasf.org.br/ ABRASF/arquivos/NFSE -
NACIONAL ManualDelntegra%C3%A7ao.pdf a partir da pagina 24.

3.2.4) Fechamento da Declaracédo de Movimento Econémico

Apols efetuados todos os langamentos de notas emitidas, recebidas, de langcamentos de RPA,
aproveitamento de créditos, devera ser feito o fechamento da declaracdo de movimento econémico. Para tanto,
no menu do contador, encontra-se disponivel a op¢ao “Fechamento de Declaracdo de Movimento Econémico”.

Nessa tela serdo apresentadas as seguintes opcoes:

ﬁ Fechamento de Declaracdo de Movimento Econdmico

Cadastro{t  |& TESTE FROPRETARID

o
%]

gz / Ano de Competéncia 11 - |/ 2010

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
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Apos informar a empresa, 0 més de competéncia e ano de competéncia, o sistema habilitara a opcéo
“Confirmar”, sendo que ap0s clicar nessa op¢ao o sistema ird processar as informacoes declaradas naquele més
de competéncia e, ap0s, habilitara o botdo “Efetuar Fechamento™.

o Existemn informacfies pendentes. Efetue o fechamento para atualiza-las.

Cadastro 18 TESTE PROPRETARIO

Més / Ano de Competéncia /[zo10

Imprimir Declaracio de Movimento Econdmico do ano

primir Declaracao d

Emissio de Protocolo de Retencédo

Detalhes do dttimo fechamento realizado

[Nr. Fechamento|Data

Total Proprias |Imposto Praprias |Detalhes | Total Retidas|lmposto Retidas |Analitico|Sintético |Protocolo
| 8112(24M 110 1716

:5.nuu.uu| ooo] % u.uu| 0,00

Efetuado o fechamento da declaracdo, o sistema trard as informagdes do fechamento na opcgéo
“Detalhes do ultimo fechamento realizado”, com a opg¢do de relatério analitico, sintético e emissdo de
protocolo de entrega da declaragéo.

Ha disponibilidade de ser impresso via sistema as informacdes das declaracdes efetuadas para o ano
todo de competéncia selecionado, onde listara, conforme exemplo:

Declaracdes Entregues no Ano 2010

Empresa: TESTE PROPRIETARIO
CMNPJ: 53350251743 CMC: 1

Contabilidade: 4311157000199 - CONTADCR TESTE

Mé&s| Anolobs Nr. Data Total r_k_:ttas Total Im|?<:.lsto Total Notas Total Imposto
Fechamento Emitidas Emitidas Tomadas Tomado

12010 T305/15/03M10 14:37 100,00 200 0,00 0,00
22010 TI0B 150310 14:41 1.000,00 20,00 0,00 0,00

3| 2010 T713|05/05/10 1505 100,00 2,00 0,00 0,00

5 2010 8104 27/08M1011:29 10.000,00 0,00 0,00 0,00

& 2010 8108041010 15:33 0,00 0,00 0,00 0,00
72010 2102|26/08M10 1450 158.200,00 318400 0,00 0,00

2| 2010 110191010 13:44 10.000,00 200,00 12.000,00 600,00
10| 2010 21121281110 17:18 45.000,00 0,00 0,00 0,00

Selecionada a opc¢do de declaragdes do més, o sistema disponibilizara as informagdes para impressdo
conforme exemplo:
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Dedaracdes Entregues no Més 10

Empresa: TESTE PROPRIETARIO
CNPJ: 53350251748 CMC: 1

Contabilidade: 4311157000199 - CONTADOR TESTE

Més| Anolobs Nr Data Total Notas Total Imposto Total Hotas Total Imposto
‘IFechamento Emitidas Emitidas Tomadas Tomado
10) 2010 3112 |24M1M1017:18 45.000,00 0,00 0,00 0,00

Ainda encontra-se disponivel a op¢do de impressdo das informacoes detalhadas da declaragdo de modo
analitico, onde serdo apresentadas conforme segue:

Resumo de Fechamento - Protocolo nr. 8112

Empresa: TESTE PROPRIETARIO Tipo do Fechamento: Criginal
CMNPJ: 533.502 517-49 MésiAno Fechamento: 10/ 2010
CMC: 1
Contabilidade: 4311157000199 - CONTADOR TESTE Data/Hora Fechamento: 2411410 17:18

Plano Contabil:
Mro Mota |Tipo Rec|CNPJ Tomador |Cadastro|valor nota |B.C. nota |Atividade |B. C. atividade |Aliquota |Imposto

Imp Devido
125 F 00095954066 13000,00(13000,00 7115703 12.000,00 2,0000 (260,00 M3o
126 F 00095954066 15000,00(15000,00 7118703 15.000,00 20000 (300,00 MN3o
127 F 00095954066 17000,0017000,00/7118703 17.000,00 2,0000 (340,00 N30

Total de Langamentos® 45000,00

Total da Base de Calculo™ 0,00

Teotal de Imposto™ 0,00

Total de Motas Recebidas™ 0,00

Total de Base de Calculo de Notas Recebidas™ 0,00

Total Imposto NotasRecebidas™ 0,00

* Estes dados sio computados socmente apds o fechamento da DME

H4, ainda, a opcéo de impressdo de relatorio sintético da declaracdo, conforme segue:

Resumo de Fechamento - Protocolo nr. 2262

Empresa : CADASTRO DE TESTE DADUETO TECMCOLOGIA Tipo do Fechamante: Qriginal
CHMPJ: 456.770.180-15 IMés/Ane Fechamanto: 3/ 2008
CMC: 89999
Contabilidade ; **=***** - DUETQ TECNOLOGIALTDA Dsta/Hors Fechamento: 07/04/08 14:22

MNotas Fiscais préprias emitidas:

Totsl de Motss Fréprias® 1000,00 Totzl d= Base de Calculo de Motss Propriss™ 100000
Totsl Imposto Motas Propriss™ 50,00 Taotsl Imposto Motss Retidas™ 0,00
Totsl Imposto Motss Retidss Fore™ 0,00

Motas Fiscais recebidas:

Totsl d= Notss Reostidas 0,00 Totsl de Bsss de Célou Wotss Reosbidess 0,00

o
o
i

Total Impeste MotssRecsbidss™ 0,00

" Estes d=dos 380 computsdos soments spd

fechamente da DME
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Se 0 usuério quiser emitir o protocolo da declaragdo efetuada, basta clicar no botdo “Protocolo” que Se
encontra disponivel, e, depois, clicar na opg¢do protocolo disponivel nos demonstrativos, onde o sistema ira
gerar um protocolo geral com as informacdes basicas da declaragdo que esta sendo fechada.

Prefeitura Municipal de
Secretaria Municipal da Fazenda
Protocolo de Entrega de Declaragdo de Movimento Econdmico

Numero do Protocolo: 8112

Ano e Més de Referéncia: 2010/ 10
Data de Entrega: 24/11/10 17:18

Empresa: TESTE PROPRIETARIO
Cadastro: 1 CNPJ: 533.502.517-49
Enderego: ,0 Bairro:

Quadro resumo da declaracéo de prestador

I Tipo recolhimento Quantidade |Valor total|Valor base calculo|Valor imposto|Devido prestador
A-(A) Avulsa 0 0,00 0,00 0,00 (N30
C-(C) Cancelada 0 0,00 0,00 0,00|NEo
F - (F) Imposto substituido fora do municipio 3| 45000,00 45000,00 900,00 Nao
|- (1) Izento 0 0,00 0,00 0,00|NEo
1 - (M) Imposto Pago fora do municipio 0 0,00 0,00 0,00 Nao
P - (P} Imposte proprio 0 0,00 0,00 0,00/8im
S - (8) Imposto retido na fonte 0 0,00 0,00 0,00|MNao
Registros de planos especificos 0 0,00 0,00 0,00/3im
Totais declarados prestador 3| 45000,00 45000,00 900,00
Valor de aproveitamento de crédito concedido: 0,00

Quadro resumo da declaragéo de tomador
Nada foi declarado nas notas Recebidas.

3.2.4) Emisséo de Guia

Este item tem a finalidade de emitir a Guia de Recolhimento para pagamento nos locais conveniados
para recebimento do documento.

ﬁ Emissdo da Guia de Recolhimento

MésfAno Competéncia: 1« / 2010 =

2

Apo6s informar a empresa, o més e ano de competéncia, devera ser selecionado o botao “Confirmar’
que ira processar as informagdes referentes a declaracdo fechada efetuada para o0 més de competéncia
selecionado e as mostrara na tela conforme segue:
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Ifﬁ]njuda

Cadastro: 99999 @ CADASTRO DE TESTE DADUETO TECHOLOGIA
lMésiino Competéncia:|3| {2008

A Fagar Cevido FPago Antecipado Aproveitamento
Impaosto Emitido: 50,00 50,00 0,00 0,00
Imposto Retido: 0,00 0,00 0,00

Ohsemvacio:

Emitir Guia Limpar

Ap6s tal procedimento, basta clicar no botdo “Emitir Guia”, e o sistema ira gerar o boleto em formato
PDF a ser impresso, conforme exemplo:

A1k~ Prefeitura Municipal de Guia de
179 o) , o Recolhimento
SN Secretaria Municipal da Fazenda
« - 3.255/ 2010
Documento de Arrecadacdo Municipal .
Via Banco
RAZAD SOCIAL CGC /CFF
DUETO TECNOLOGIA LTDA 4311157000138
EMDERECD FONE
RUA ACRE, 1224
BAIRRD CEP
Geral 30240001
CIDADE / ESTADOD Cadastro encimento
Horizontina / RS 5 B 220
Referéncia Totais da declaragdc Deduges para compor o saldo a pagar
252010 Basze de calculo Imposto Devido Fago Antecipado |-} Aproveitaments (- Saldo a Pagar
Frestadar 1.000,00 20,00 0,00 0,00 20,00
Tomador 0,00/ 0,00 0,00 - 0,00|
LOCAIS P/ PAGAMENTO SALDO A PAGAR 20,00
Empresa enquadrada no tipo 155 como: Emissor de nota fiscal eletrénica
Banco do Brasil, CEF,
) ) ) JURCS 1,80
Sicredi, Banrisul,
Santander e Lotéricas. MULTA B2
CORRECAD 0,25
VALOR A RECOLHER 23,78
OBSERVAGOES DA GUIA
MAD RECEBER APOS O VENCIMENTO { 2113)
MAD RECEBER GUIAS COM VALOR INFERIOR A RS 5,00,
EE0S-0 Autenticagio no Verso

1-5 01 1255

Pagina 40 de 44

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES
CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL CRC REGIAO CENTRO

Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193 R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280 Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277 Fone: (55) 2103.2277



®Duecto

INFORMATICA PARA GESTAO PUBLICA

www.duetotecnologia.com.br

3.2.6) Informacdes Gerais

Neste link é possivel disponibilizar acesso a paginas de informagdes que a prefeitura julgar
interessantes ao contribuinte. Essa funcdo € interna parametrizavel pelos funcionérios do municipio. O
contribuinte/contador/escritorio poderdo acessar as informacgdes e/ou paginas ali colocadas através do menu do

contador.

3.2.7) Consulta

Neste menu o sistema disponibilizara a consulta as declaragdes ja entregues e a emissao do livro de ISS

dos contribuintes.

3.2.7.1) Declarac0es ja Entregues

Por essa opcao o sistema disponibilizara o rol das declaracfes ja entregues, bastando para tanto o

preenchimento no sistema dos campos da tela que segue no exemplo:

ﬁ Declaracies ja Entregues

Més / Ano de : 11 - | 2010 «
ALE 1 11 » | 2010
Cadastrode :o |&-
Até :[35999399559538 -
Ordenac_:écu : Razao Social w

Mostrar : Todos -

Apds o preenchimento desta o sistema disponibilizara as informacGes das declara¢des conforme

exemplo abaixo:

CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES

Pagina 41 de 44

CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL

Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205 R. General Neto, 193
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000 Pelotas - RS - Cep.: 96015-280
Fone: (51) 2118.2200 Fone: (54) 2103.2277 Fone: (55) 3513.2277 Fone: (53) 2128.2277

CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
Fone: (55) 2103.2277



®Duecto

INFORMATICA PARA GESTAO PUBLICA

www.duetotecnologia.com.br

Més Referéncia: 1 ate 11 | Ano Referéncia: 2010 ate 2010 | Cadastro: 1 ate 5| Ordem: Nome | Mostrar: Todos

Total Base Total Base "
. . Mes| Ano. Total Imposto| Total Imposto .__|Tipode
Cadastro|Razao Social CNPJ Entrega Ref.| Ref. CE!lFZlIlO Calculo| e Emitidas Faturamento|Guias Fechame
Emitidos Tomadas

5|DUETO TECNOLOGIA LTDA 4311157000193 09/12/10 10:38 2| 200 1.000,00 0,00 0,00 20,00 0,00 COriginal

2([TESTE DEISS 533.502.51749 26/08/10 10015 3| 200 20.000,00 0,00 0,00 4.000,00 0,00 (= Original
guiss)

2([TESTE DEISS 533.502.517-49 08/09/10 11:15 7| 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00(isem  |Original
guias)

1[TESTE PROPRETARID 533.502.517-4% 15/03/10 14:37 1] 2010 100,00 0,00 0,00 2,00 0,00 Original

1 |TESTE PROPRETARID 533.502.5174% 15/03/10 14:41 2zl 2010 1.000,00 0,00 0,00 20,00 0,00 Original

1[TESTE PROPRETARID 533.502.51749 05/05/10 15:05 3| 200 100,00 0,00 0,00 2,00 0,00 Original

1|TESTE PROPRETARID 533.502.517-4% Néo Entregue 4| 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1|TESTE PROPRETARID 533.502.517-4% 27/08/110 11.28 5| 200 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00((sem  |Original
guiss)

1|TESTE PROPRETARID 533.502.51749 04/10/10 15:33 & 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00(isem  |Original
guias)

1[TESTE PROPRETARID 533.502.517-49 26/08/10 1450 Tl 2m0 159.200,00 0,00 0,00 3.184,00 0,00(isem  |Original
guias)

1|TESTE PROPRETARID 533.502.517-4% 18/10/10 13:44 8 2010 10.000,00 12.000,00 600,00 200,00 0,00 Original

1[TESTE PROPRETARID 533.502.517-4% Nio Entregue 5| 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1[TESTE PROPRETARID 533.502.517-49 2411110 17:16 100 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00(isem  |Original
guias)

1[TESTE PROPRETARID 533.502.517-4% Nio Entregue 11| 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Total de contribuintes ativos: 5
Contribuintes que faltam entregar declaragio: 3

3.2.7.

2) Livro Fiscal

A DEISS gera o livro fiscal e disponibiliza para download em arquivo formato PDF — Adobe Acrobat.
Para geragdo do arquivo e download é muito simples e répido, através dos passos a seguir.

E necessério que a area de Contabilidade informe alguns dados:

Periodo: informe o0 més e ano inicial e final.
Contribuinte: Coloque o CMC do contribuinte.

Feito isto, clique no botdo Confirmar e a tela apresentada abaixo apds a geracéo do Livro.

MesiAno de
Contribuinte

Confirmar

@Ajuda
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Ifﬁ) Ajuda

Més/ino de /
Até /2008 ]
Contribuinte [g99909 @

Arquivo gravado com sucesso,

Cliqus no link zbabe parz incizr o download.

Abrir o arguivo LivroDeReqgistro007042008 144542 . pdf.

Arguive tipo POF - { 28 kbytes)

Wocé dewvera ter o software Acrobat Reader instalado em seu

r“.ﬁﬂ equipamento.
A Czso vocd ndo o tenha instalade, cligue na figurz 2o lado para

baixa-lo.
Efetuados tais passos, o sistema ira gerar o livro conforme exemplo que segue:

LIVRO DE REGISTRO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
(IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA)

TERMO DE ABERTURA

Este livro contém 9 folhas, numeradas de 1 a 9 e servira como "REGISTRO DE PRESTAGAD DE SERVIGOS".

Empresa: CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECHOLOGIA
Enderego: TELPANO VERLINDO DUTRA, 100
Complemento: 100

Bairro:

Cidade: Prefeiura de Vacana

Estado: RS

Insc. Municipal: 9909

CNPJ: 456 770 1B0-15

Inscrigho Estadual: 1000

Req. Junta'Candrio:
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®Duecto

INFORMATICA PARA GESTAO PUBLICA

www.duetotecnologia.com.br

CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA
456.770.180-15

LIVRO DE REGISTRO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS

MES DE COMPETENCIA: Margo 2008

DM._E.
Folha: 6

MNotas Emitidas

Dia Esp Série | N° Documento Valor da Nota (R$)
Valor do Imposto 2,00
2 Nota A | 1234 1.000,00
Seqiiencia Atividade Servigco Base de Calculo
1 3280 Tributado 1.000,00 5,00 50,00

Valor do Imposto 50,00

CADASTRO DE TESTE DA DUETQO TECNOLOGIA D.M_E.

456 770.180-15 Folha: 7

LIVRO DE REGISTRO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

MES DE COMPETENCIA: Margo 2008

Tipo de Declaragao:
Nenhuma nota declarada no periodo

CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA
456.770.180-15

LIVRO DE REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

MES DE COMPETENCIA: Margo 2008

Notas Recebidas

D.M.E.
Folha: 8

Resumo dos valores por tipo de recolhimento

Tipo Nota Tipo de Recolhimento Quantidade Valor da Nota (R$) Valor dos Servigos
" L 1 1.000.00 1.000,00
Emitidas P) Imposto proprio
(P)Imp prop 1SS Retido na Fonte: 0,00 | 158 a Recolher: 50,00
Imposto a recolher: | 50,00 Imposto Retido: 0,00 | Total do ISS proprio: 50,00
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CENTROS DE RELACIONAMENTO COM OS CLIENTES

CRC REGIAO METROPOLITANA CRC REGIAO PLANALTO CRC REGIAO NOROESTE CRC REGIAO SUL
R. General Neto, 193
Pelotas - RS - Cep.: 96015-280

Fone: (53) 2128.2277

Av. Pernambuco, 1234 R. 15 de Novembro, 855 - S. 31 e 32 R. Comandai, 205
Porto Alegre - RS - Cep.: 90240-001 Passo Fundo - RS - Cep.: 99010-090 Santa Rosa - RS - Cep.: 98900-000
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CRC REGIAO CENTRO

R. Alberto Pasqualini, 121 - S. 201
Santa Maria - RS - Cep.: 97015-010
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