[image: image1.png]


[image: image2.png]Uma Viagem Ihesquecivel no Tempo



                  Estado do Rio Grande do Sul             

ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA

1 - OBJETO

O presente Termo de Referência tem por finalidade a escolha mais vantajosa para Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de Assessoria de Comunicação e Imprensa para o MUNICÍPIO, norteando-se pelos princípios da Política de Comunicação.

	Item
	Descrição do Serviços

	01
	Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de Assessoria de Comunicação e Imprensa para o MUNICÍPIO, norteando-se pelos princípios da Política de Comunicação, contemplando os serviços de divulgação ampla da atividades desenvolvidas pelo Poder Executivo através de todas as mídias atualmente existentes e ainda:

I- Planejamento e Desenvolvimento anual estratégico das ações de assessoria de imprensa e relacionamento com a imprensa em diferentes mídias – on line, off-line, rádio, TV, jornais, internet, influenciadores e público-alvo.

II-  Edição, diagramação, arte-final, serviços fotográficos, serviços de jornalismo e redação, revisão, acompanhamento gráfico e demais atividades pertinentes e relacionadas à efetivação das tarefas citadas para produção de notícias em jornal.

III- Realização de entrevistas presenciais externas, e na impossibilidade, acordar com o Contratante a realização indireta (telefone ou e-mail), de acordo com pauta estabelecida pelo chefe do Poder Executivo. 

IV- Acompanhamento qualitativo e quantitativo do material a ser produzido pelas gráficas contratadas pelo Contratante, nos trabalhos em que a arte-final foi produzida pela assessoria de comunicação contratada. 

V- Atualização de Website e redes sociais, tais como, Facebook, Instagram, Twitter, WhatsApp, ou seja, a Contratada ficará responsável pelo gerenciamento das redes sociais do Contratante na rede mundial de computadores, o que inclui administrar os perfis divulgando mensagens, notícias, fotos e informações definidos e/ou repassados pelo Contratante, responder perguntas e apresentar dados estatísticos que possam aperfeiçoar a política de comunicação do Contratante.

VI- Indicar, semanalmente, e enviar digitalmente, possíveis materiais e pautas para atualização de agenda de eventos, notícias do site.

VII- Atendimento das demandas da imprensa;

VIII- Atendimento oportuno aos questionamentos e/ou solicitação dos veículos de comunicação em relação aos assuntos pertinentes ao Município, fornecendo informações e auxiliando no preparo de reportagens, entrevistas, ações, programas e serviços;

IX- Buscar a abertura de espaços gratuitos na mídia espontânea (televisão, rádio, jornal, internet) para a divulgação das demandas do Contratante;

X- Realizar a cobertura fotográfica e jornalística dos eventos promovidos e/ou que tenham o apoio institucional e/ou de interesse do Contratante, para uso nas publicações e documentação;

XI- Providenciar apoio fotográfico para os eventos realizados pelo MUNICÍPIO, com qualidade suficiente para publicação, além de enquadramento, foco e exposição adequados;
Demais atividades inerentes á área.


2 – JUSTIFICATIVA

A contratação tem por finalidade divulgar as ações do Poder Executivo Municipal junto à imprensa e sociedade de forma sistemática, garantindo esclarecimento público das finalidades e atividades institucionais do órgão, promover a identidade visual do Município e nível nacional e internacional, bem como, atender a imprensa nacional e internacional para gerar visibilidade ao potencial turístico do Município.

 Além disso, há a necessidade de uma assessoria de imprensa mais impessoal e efetiva para atingir as atividades precípuas da Administração Pública, em consonância com os princípios constitucionais, em especial, a Impessoalidade e a Publicidade..

3 – OBJETIVO GERAL

Prestação de serviços de Assessoria de Comunicação e Imprensa, norteando-se pelos princípios da Política de Comunicação incluindo os serviços de divulgação ampla das atividades desenvolvidas pelo Poder Executivo através de todas as mídias atualmente existentes.

4 – OBJETIVO ESPECÍFICO

I- Atendimento das demandas da imprensa;

II- Buscar a abertura de espaços gratuitos na mídia espontânea (televisão, rádio, jornal, internet) para a divulgação das demandas do MUNICÍPIO.

III- Planejamento e Desenvolvimento anual estratégico das ações de assessoria de imprensa e relacionamento com a imprensa em diferentes mídias – on line, off-line, rádio, TV, jornais, internet, influenciadores e público-alvo;

IV- Atualização de Website e redes sociais, tais como, Facebook, Instagram, Twitter, WhatsApp, responsabilizando-se pelo gerenciamento das redes sociais do MUNICÍPIO na rede mundial de computadores;

V- Administrar os perfis divulgando mensagens, notícias, fotos e informações definidos e/ou repassados pelo Município, responder perguntas e apresentar dados estatísticos que possam aperfeiçoar a política de comunicação do Município;

VI- Articulação com as demais Assessorias de Comunicação e Imprensa do MUNICÍPIO, bem como com as diversas entidades parceiras;

VII- Atendimento de necessidades específicas, das finalidades institucionais do Município.

VIII- Fortalecer a imagem do Município, dos profissionais e demais servidores junto à própria categoria e a sociedade;

IX- Desenvolver atividades voltadas para posicionar favoravelmente a imagem do MUNICÍPIO na sociedade, reforçando o papel institucional

5 – FUNDAMENTO LEGAL

A prestação de serviços de Assessoria de Comunicação e Imprensa, objeto deste certame, esta fundamentada com base art. 1º da Lei nº. 10.520/02, que dispõe sobre o Pregão Presencial e no art. 8º do Decreto nº. 3.555/00, que regula sobre o termo de referência, e, subsidiariamente, à Lei 8.666/93 e suas atualizações posteriores.

6 – Público alvo E BENEFICIÁRIOS

Toda a população e comunidades do Município de Entre-Ijuís.

7 – ESPECIFICAÇÕES BÁSICAS
A empresa licitante vencedora, responsável pelo fornecimento do objeto deste Edital levado a efeito, deverá promover os serviços dentro e/ou fora do Município, utilizando-se dos meios necessários para tal, durante todo o prazo contratual tão logo seja expedida o documento hábil autorizando o início da prestação dos serviços.

8 – DA QUANTIDADE E DESCRIÇÃO

A descrição dos serviços, terá por base o Edital elaborado para aquisição do mesmo.
9 – PRAZO DE EXECUÇÃO DO CONTRATO

A Empresa Licitante vencedora deverá executar os serviços diariamente e durante todo o tempo que tiver pautas e matérias a serem elaboradas/publicadas/editadas/noticiadas a iniciar-se a partir da data da assinatura do contrato.

10 – DA COMPETÊNCIA E OBRIGAÇÕES DA EMPRESA.

I- Prestar os serviços de modo satisfatório, idôneo, com eficiência, competência, diligência, cumprindo o estabelecido no objeto da presente licitação, tudo de acordo com as determinações do MUNICÍPIO devendo buscar a realização de todos os requisitos relacionados à entrega do objeto, o qual deve estar em conformidade com as especificações descritas na Proposta de Preços, legislação e demais Anexos, sendo de sua inteira responsabilidade a reedição/alteração, caso não esteja em conformidade com as referidas especificações;

II- Responder por si e por seus prepostos, por danos causados ao Município ou a terceiros por sua culpa ou dolo;

III- Manter durante todo o prazo de vigência contratual, as condições da habilitação e qualificação compatíveis com a obrigação assumida;

IV- Operar como uma organização completa e fornecer serviços de elevada qualidade responsabilizando-se totalmente pelo mesmo;
V- Só divulgar informações acerca do objeto deste Contrato, que envolva o nome do MUNICÍPIO, mediante sua prévia e expressa autorização;

VI- Prestar esclarecimentos ao MUNICÍPIO sobre eventuais atos ou fatos notificados que envolvam a EMPRESA, independentemente de solicitação;

VII- Assumir, com exclusividade, todos os encargos(trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais, acidentários, administrativos e civis), despesas, impostos e taxas que forem devidos em decorrência do objeto deste contrato, inclusive os tributos Municipais, Estaduais e Federais, incidentes sobre os serviços prestados, bem como custos com fornecimento de mão de obra e outras despesas indiretas que se fizerem necessárias ao fiel cumprimento do objeto pactuado;
VIII- Responder perante o MUNICÍPIO e terceiros por eventuais prejuízos e danos decorrentes de sua demora ou de sua omissão na entrega do objeto de sua responsabilidade ou por erro seu, em qualquer tempo deste Contrato;

IX- Responsabilizar-se por quaisquer ônus decorrentes de qualquer origem e que redundem em aumento de despesas ou perda de descontos para o MUNICÍPIO;

X- Instruir o fornecimento do objeto deste Contrato com a Nota Fiscal correspondente.
XI- Cumprir todas as leis e posturas Federais, Estaduais e Municipais pertinentes e responsabilizar-se por todos os prejuízos decorrentes de infrações a que houver dado causa;
XII- Não transferir em hipótese alguma este instrumento contratual a terceiros;
XIII-. A ausência de fiscalização pelo MUNICÍPIO não desobriga a EMPRESA de sua responsabilidade quanto à perfeita execução do objeto deste instrumento.

XIV- Fornecer os equipamentos/materiais necessários à prestação dos serviços;

XV- Dar ciência à Administração por escrito, e no prazo de 24 horas, das providências adotadas para sanar quaisquer irregularidades;
XVI- Executar os serviços com mão de obra necessária para o atendimento do presente, verificando a aptidão profissional, antecedentes pessoais, saúde física e mental de forma a garantir uma perfeita qualidade e eficiência dos serviços prestados;

XVII- Comprovar documentalmente, sempre que for requerido pelo MUNICÍPIO, que em seu quadro funcional mantém/possui profissionais qualificados devidamente habilitados, com responsabilidade técnica e, se for o caso, registro nos respectivos conselhos;

XVIII- Responsabilizar-se pela segurança do trabalho das pessoas que estejam executando o contrato em seu nome e pelos atos por eles praticados;

XIX- Comparecer, sempre que solicitada, pelo MUNICÍPIO, em horário por este estabelecido, a fim de receber instruções, prestar atendimento, ou participar de reuniões;

XX-. Responsabilizar-se por todas as despesas com transporte e alimentação das pessoas que, em seu nome, estejam prestando serviços;
XXI- Entregar ao MUNICÍPIO cópia, em mídia, de todos os trabalhos gráficos realizados;

XXII- Reeditar/alterar/reelaborar/corrigir, por suas expensas, qualquer informação que não esteja em conformidade às necessidades desta Municipalidade.

Da Competência e das Obrigações dO MUNICÍPIO
I- Aplicar as penalidades regulamentares e contratuais;

II- Fiscalizar e acompanhar a execução da entrega do objeto do presente Contrato, podendo intervir durante o ato, para fins de conferência e/ou suspensão da entrega, através do setor competente do MUNICÍPIO;
III- Cumprir e fazer cumprir as cláusulas do presente contrato e promover o encaminhamento e liberação do serviço adquirido para pagamento a ser realizado pela Tesouraria;

IV- Zelar pela qualidade do objeto, receber, apurar e buscar a solução ou providências cabíveis para a realização deste contrato;

V- Receber, conferir e encaminhar o pagamento do objeto;
VI- Fornecer e colocar à disposição da EMPRESA todos os elementos e informações que se fizerem necessários à execução da entrega dos serviços objeto deste contrato, bem como, proporcionar condições para a boa consecução do mesmo;

VII- Notificar a EMPRESA, por escrito e com antecedência, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

VIII- Notificar, formal e tempestivamente, a EMPRESA sobre as irregularidades observadas no cumprimento deste Contrato;

IX- Registrar todas as ocorrências relacionadas com a execução contratual, determinando o que for necessário, à regularização de faltas ou defeitos observados, possíveis reedição/alteração/reelaboração/correção de itens e/ou matérias em desacordo, qualidade, comprovação das especificações condizentes com o Edital, bem como, de todas as informações e cuidados necessários para o bom andamento do contrato.

12 – DO PAGAMENTO
12.1. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto desta licitação, será efetuado através da Tesouraria do Município, com repasse/depósito bancário em conta corrente em nome da empresa vencedora, até o decimo(10º) dia do mês subsequente, e após a apresentação da Nota Fiscal, devidamente atestada e liberada pelo responsável do Município, e com a observância do estipulado pelo artigo 5º, o art. 40, inciso XIV, alínea “b”, combinado com o art. 73, inciso II, alínea “b”, da Lei n° 8.666/93 e alterações..

12.2. O pagamento efetuado não isentará o licitante das responsabilidades decorrentes do fornecimento.

13 – VIGÊNCIA

O Contrato terá vigência a partir da data de sua assinatura por um período de 12(doze) meses, nos termos do inciso II, do artigo 57 da Lei nº 8.666/93, podendo ser alterado, exceto no tocante ao seu objeto.

14 – APRESENTAÇÃO DAS PROPOSTAS.
As empresas interessadas deverão observar, na formulação de suas propostas, as seguintes condições:

14.1 Os valores deverão ser expressos em algarismos e por extenso; em caso de divergência prevalecerão os valores por extenso;

14.2 Indicar preço unitário, assim entendido o preço para cada ítem que compõe o edital;

14.3 Indicar preço total, assim entendido o preço total de cada ítem na quantidade prevista neste Edital;

14.4 O prazo de validade das propostas deverá ser de pelo menos 60 (sessenta) dias; esse prazo será considerado no caso de omissão de informação acerca do prazo; a negativa expressa desse prazo de validade ou a informação de outro menor será motivo para desclassificação da proposta;

14.5 Os preços propostos terão vigência de 12 (doze) meses, contados a partir da data da assinatura do Contrato;

14.6 Os preços propostos serão de exclusiva responsabilidade de cada licitante, não lhe assistindo direito de pleitear, posteriormente, qualquer alteração, salvo nas condições previstas nas normas de regulação da licitação.

14.7 O objeto deste edital, deverá ter seus valores cotados em reais (R$), já inclusos os valores referentes a fretes para entrega do mesmo no município de Entre-Ijuís.

14.8 Os Envelopes, que deverão ser em número de dois, um contendo as Propostas de Preços e outro a Documentação, deverão ser entregues no endereço abaixo:

Destinatário:

Prefeitura Municipal de Entre-Ijuís

Rua Francisco Richter, 601 – Centro

CEP: 98855-000 – Entre-Ijuís/RS

Depto de Licitações

14.9 Ambos envelopes de Proposta de Preços como de Documentação deverão inserir, na parte externa, obrigatoriamente, as seguintes informações:
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14.10 As propostas deverão ser apresentadas sem rasuras, assinadas pelo representante legal da empresa, com todas as páginas rubricadas e contendo além da especificações, os preços unitários, totais e global;

15 – DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

15.1 Será considerada vencedora a proposta que ofertar o menor preço, observada a classificação final após os lances, e cuja proponente atenda às condições de habilitação, na forma das normas reguladoras das licitações na modalidade pregão.

15.2 A empresa que não tiver representante credenciado mas que enviou os envelopes, o valor inicial da sua proposta será considerada como lance único.

16 – DAS GARANTIAS DO OBJETO LICITADO

16.1 A licitante deverá fornecer os equipamentos e materiais exigidos para execução da prestação de serviços, e em conformidade com as leis de Comunicação.

17 – DAS SANÇOES ADMINISTRATIVAS

17.1 Comete infração administrativa nos termos da lei nº 8.666, de 1993, da lei nº 10.520, de 2002, e da lei 12.846, de 2013, a contratada que: 

a) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigações assumidas em decorrência da contratação; 

b) Ensejar o retardamento da execução do objeto; 

c) Fraudar na execução do contrato; 

d) Comportar-se de modo inidôneo; 

e) Cometer fraude fiscal; 

f) Não mantiver a proposta; 

g) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa jurídica para celebrar contrato administrativo; 

h) Obtiver vantagem ou benefício indevido, de modo fraudulento, de modificações ou prorrogações de contratos celebrados com a administração pública, sem autorização em lei, no ato convocatório da licitação pública ou nos respectivos instrumentos contratuais;

i) Manipular ou fraudar o equilíbrio econômico-financeiro dos contratos celebrados com a administração pública. 

17.2. A contratada que cometer qualquer das infrações discriminadas no subitem acima ficará sujeita, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às sanções previstas lei nº 8.666, de 1993, da lei nº 10.520, de 2002, e da lei 12.846, de 2013, observado o decreto nº 4.054, de 19 de setembro de 2008.

17.3. Também fica sujeitas às penalidades do art. 87, III e IV da lei nº 8.666, de 1993, a contratada que: 

a) Tenha sofrido condenação definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos; 

b) Tenha praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação; 

c) Demonstre não possuir idoneidade para contratar com a administração em virtude de atos ilícitos praticados. 

17.4. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa à contratada, observando-se o procedimento previsto na lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente a lei nº 6.161, de 2000.

17.5. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à administração, observado o princípio da proporcionalidade.

18 – PEDIDOS DE INFORMAÇÕES/ESCLARECIMENTOS

Eventuais pedidos de informações/esclarecimentos deverão ser encaminhados ao Município de Entre-Ijuís, por escrito, num prazo de até 3 (três) dias úteis anteriores à data fixada para a entrega da proposta de preço e dos documentos de habilitação, endereçado à Prefeitura Municipal de Entre-Ijuís, à Rua Francisco Richter, 601 – Centro – CEP: 98855-000 – Entre-Ijuís/RS. As respostas serão enviadas às empresas em até 01 (um) dia útil antes do prazo de entrega das propostas. O resultado será enviado através de endereço eletrônico (E-mail) ou via fax às empresas que apresentarem proposta. Como forma de agilizar este processo, as licitantes deverão indicar, caso possuam, seu endereço eletrônico na Internet. A consulente deverá indicar, na abertura do texto da mensagem, o número da Licitação a que se refere a consulta.

19 – OS ÓRGÃOS E ENTIDADES ENVOLVIDOS

Estão trabalhando em conjuntos neste processo a Secretaria Municipal de Transportes e Obras Públicas e a Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento.

20 – DA FISCALIZAÇÃO

20.1 A Secretaria Geral e de Administração, através do servidor Adriano Klaic, CPF nº 012.669.920-81, será responsável pela fiscalização, observando todos os aspectos estipulados no edital de licitação.

20.2 A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive, perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica corresponsabilidade da administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da lei nº 8.666, de 1993.
21 – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

As despesas com a execução do objeto deste Termo de Referência correrão por conta da seguinte dotação orçamentária:

02.01. GABINETE DO PREFEITO

041220002.2002000 – MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO GABINETE

33.90.39.000000 – OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIRO – PESSOA JURIDICA
22 - CONDIÇÕES GERAIS

22.1 A participação de qualquer proponente vencedor no processo implica a aceitação tácita, incondicional, irrevogável e irretratável dos seus termos, regras e condições.

22.2 A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatório que rege a presente licitação.

22.3 O preço proposto pela empresa licitante, contempla todas as despesas necessárias ao pleno fornecimento, tais como os encargos (obrigações sociais, despesas com funcionários, impostos, transportes, taxas etc.), cotados separados e incidentes sobre o fornecimento.

Entre-Ijuís/RS, 30 de Setembro de 2019.

	_____________________________

Brasil Antonio Sartori
Prefeito Municipal


















































Envelope n.º 1 - PROPOSTA





Ao Município de Entre-Ijuís


Edital de Licitação Processo nº 


Pregão Presencial n.º 


Nome completo da empresa proponente


CNPJ da empresa da empresa proponente





Envelope n.º 2 - documentação





Ao Município de Entre-Ijuís


Edital de Licitação Processo nº 


Pregão Presencial n.º 


Nome completo da empresa proponente


CNPJ da empresa da empresa proponente
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